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1 Информация о документе 

1.1 Назначение документа 

1.1.1 Настоящий Регламент доступа в помещения ООО «Сатурн», в которых 

ведется обработка персональных данных (далее – Регламент) определяет порядок доступа 

в помещения ООО «Сатурн» (далее – Общество), в которых осуществляется обработка 

персональных данных и (или) размещены компоненты информационных систем 

персональных данных. 

1.2 Цель принятия документа 

1.2.1 Настоящий Регламент принят в целях защиты персональных данных при их 

обработке в Обществе от несанкционированного доступа. 

1.3 Область применения документа 

1.3.1 Настоящий документ обязан знать и использовать в работе все работники 

Общества, допущенные к обработке персональных данных, а также лица, назначенные 

ответственными за организацию обработки и обеспечение безопасности персональных 

данных. 

1.4 Внешние нормативные и распорядительные документы 

Таблица 1 — Внешние нормативные и распорядительные документы 

№ 

п/п 
Наименование документа 

1 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ (ред. от 24.07.2014) «О персональных 

данных» 

2 Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных с 

использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для 

выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к 

защите персональных данных для каждого из уровней защищенности» 

1.5 Внутренние нормативные и распорядительные документы 

Таблица 2 — Внутренние нормативные и распорядительные документы 

№ 

п/п 
Наименование документа 

1 Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режиме 

2 Положение об организации обработки персональных данных 

3 Публичная политика обработки персональных данных 

4 Регламент взаимодействия с уполномоченными органами в сфере обработки и обеспечения 

безопасности персональных данных 
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1.6 Пересмотр документа 

1.6.1 Пересмотр настоящего Регламента должен осуществляться в следующих 

случаях, но не реже одного раза в три года: 

– при изменении действующих нормативных правовых актов в области 

обеспечения безопасности персональных данных; 

– при существенном изменении процессов обработки персональных данных 

Общества. 

2 Порядок доступа в помещения 

2.1 Порядок доступа в помещения, в которых непосредственно 

осуществляется обработка персональных данных 

2.1.1 Для помещений, в которых непосредственно осуществляется обработка 

персональных данных (далее – Помещение) организуется режим обеспечения 

безопасности, препятствующий возможности неконтролируемого проникновения или 

пребывания в этих помещениях посторонних лиц.  

2.1.2 Доступ в Помещения предоставляется работникам Общества, должности 

которых указаны в документе «Перечень структурных подразделений и должностей, 

допущенных к обработке персональных данных». 

2.1.3 Нахождение в Помещениях лиц, не допущенных к обработке персональных 

данных, возможно только в присутствии допущенных работников. 

2.1.4 Порядок осуществления охраны и физической безопасности Помещений 

описан в документе «Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме ООО 

«Сатурн»». 

2.2 Порядок доступа в серверные помещения 

2.2.1 Доступ в серверные помещения предоставляется работникам Общества на 

основании утвержденного перечня лиц, допущенных в серверное помещение. 

2.2.2 Перечень лиц, допущенных в серверное помещение, установлен в Приказе об 

организации режима обеспечения безопасности помещений, в которых осуществляется 

обработка персональных данных. 

2.2.3 Серверные помещения должны быть оборудованы входными дверьми с 

замками. 

2.2.4 Двери серверных помещений должны быть постоянно закрыты на замок, и 

открываться только для санкционированного прохода. 

2.2.5 Серверные помещения должны быть оборудованы соответствующими 

техническими устройствами, сигнализирующими о несанкционированном вскрытии. При 

отсутствии технических устройств, серверные помещения должны опечатываться. 
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