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1.2.
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1.4.
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1.6.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

Oo0mue MoJI0KeHUs

Hacrosimee monoxxeHue o koMmMepdeckoii TaitHe (naee mo Tekcty «llomoskenue») pa3padoTraHo
Ha ocHoBaHuu I'paxnanckoro Komekca Poccuiickoii @eneparuu ('K PD) u denepanbHoro
3akoHa «O KOMMEpYECKOU TailHe» ¢ 1eibto 3amuThl nHTEpecoB komnanuu OO0 «CATYPH»
(manee Kommanusi), cBSI3aHHBIX C OTHECEHHEeM HMHGpOpMaIMK, mpuHamiexameid Komnanuu, K
KOMMEpUEeCKO# TaliHe, nepefadel Takoi nHGopmanuu, odecrnedeHns KOHPUISHINATbHOCTH, a
TaK)Ke ONpeeNsieT CBeICHUS, KOTOPBIEC HE SBJISIOTCS KOMMEPYECKOM TalHOM.

[TonmokeHue sBNSIETCS 00S3aTEIBHBIM IS BBIOTHEHHS BCeMH paboTHUKamMu KoMmmaHuu u
YCTaHABIMBAET €AMHBIA MOPAIOK PaOOThI CO CBEICHUSMH, COJIEPKAIIMMH KOMMEPUYECKYIO
TalHYy.

TpeGoBanusi [lonmoxkeHUsT HE PACIPOCTPAHSIIOTCS Ha TOPSAOK OOpaIIeHUS CO CBEICHUSIMHU,
OTHECEHHBIMH K FOCYapCTBEHHOU TaliHe.

ITonoxxenue pacupoCTpaHiACTCA Ha I/IH(1)OpMaI_II/IIO, COCTAaBJIAOIIYHO KOMMEPUYCCKYHO TaﬁHy,
HE3aBHCHUMO OT BUJa €€ HOCUTEIS.

Kommepueckoii Taiinoit Komnanuu siBisiercs nHdopMmalys, ykazanHas B iepeuHe nHpopmanuy,
cocrapisoleil kommepueckyro tailny (Ilpunoxxenne Ne 1).

CBeneHus, COCTaBIAIOLIME KOMMEPUECKYIO0 TalHy, SBISIFOTCS coOcTBeHHOCThIo Kommanuwm.
Ecnu cBeeHus1, COCTaBIAIONINE KOMMEPUECKYIO TaifHy, MOJTY4YEHBI B pe3yJIbTaTre paboThl ABYX
win Oosee NpeAnpusATUl Ha JOTOBOPHBIX OCHOBaX, TO OHU MOTYT OBITh HUX COBMECTHOM
COOCTBEHHOCTBIO IIPU YCIOBUH, YTO 3TO OOCTOSATENILCTBO HAILIO OTpa)KCHHWE B JIOTOBOPE Ha
IPOBE/IEHUE COBMECTHBIX paboT.

ITon pasrnameHueM CBEIEHUM, COAEpXKAIUMX KOMMEPUYECKYIO TalHy, [OApa3yMeBalOTCs
YMBIIIJIEHHbIE WM HEOCTOPOKHBIE ACHCTBUS JIML, MPUBEALINE K HE BHI3BAHHOMY CITY)KEOHOH
HEO0OXOIUMOCTBIO WIIH MPEXKIEBPEMEHHOMY PACKPBITHIO 3TUX CBEACHMM, a TaK)Ke UX Iepenaya
10 OTKPBITBIM TEXHUYECKUM KaHajaM CBS3H.

Jlomyck K cBelleHUsIM, COJEpKalllMM KOMMEPYECKYI0 TallHy — Ipoleaypa oQpopMIIeHHs MpaBa
JIMI] Ha JIOCTYN K CBEJCHUSM, COCTABIIIOIIMM KOMMEpYECKYyI0 TailHy. JlocTyn K cBeneHUsM,
COCTAaBJISIIOLIMM KOMMEPUECKYI0 TaiHy, OCYIIECTBISETCS C CaHKUUU IOJHOMOYHOTO
JOJKHOCTHOTO JIMLIA.

WNudopmanus, coCTaBisoNIas KOMMEPUYECKYIO TaliHy, CTAaHOBUTCS IOKYMEHTUPOBaHHOM, Korna
OHa 3a(MKCUpPOBaHa Ha OyMa)KHBIX UM UHBIX HOCUTENAX nHPopManuu (poTo-, KuHO-, BUJIEO- U
ayJMO-TIEHKH, 3JIEKTPOHHBIE HOCUTEIM WHGOpPMALUU M T.II.), TAKHE HOCHUTENH CUUTAIOTCS
«TOKyMEHTaMW» U MOAJIeXKAT CIIEHUAIBHOMY YUETY.

JIOKYMEHTBI, COCTaBIISIOIINE KOMMEPUECKYIO TalHy, OJDKHBI COAEpk aThb OTPAaHUYUTENIbHBIE
nomeTku (rpudsnl) «KoHduaeHmanbHO», yKa3blBalolue Ha HEOOXOIUMOCTh 3alIUTHI TaKOU
uH(pOpMalMU OT HECAHKIITMOHUPOBAHHOT'O JOCTYTIA.

I'pud «KoHpuaeHMaIbHO» MPUCBANBAETCS TOKYMEHTY B Cily4ae, Korja yrpara (pasriaiieHue)
coJieprkarieiicss B HeM WH(GOpMaIly HaHECET 3HAYUTEIbHBIA YKOHOMHYECKUN UITH WHOU yIiepo
Kommauun.

I[OKYMCHTBI cC T pI/I(I)aMI/I «KOH(I)I/IILCHL[I/IB.HBHO» 3alpeuIacTCd MCIIOJIb30BaTh B CPCACTBAX
MacCOBOM I/IH(i)OpMaHI/II/I n Hy6J’IH‘IHBIX BBICTYIINICHUAX OO0 CHATHA C HUX OTI'PaHUYHUTCIBHBIX
IMOMETOK HWJIM TNHUCBMCHHOI'0 pPaspCliCcHusa  JOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMH, O6J'Ia)IaIOHH/IMI/I
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1.13.

1.14.

1.15.

2.

HGO6XOI[I/IMI)IMI/I ITOJITHOMOYHSAMH.

HcnonauTens 10KyMeHTOB ¢ rpudoM «KoHpuaeHIansHO», - JOIHKHOCTHOE JIMIO, HaJIeIIEHHOE
MOJTHOMOYMSIMA 10 OTHECEHUIO CBEAEHUM K KOMMEPYECKOW TailHE, HECET IMEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTD 3a IIPUHITHE UM PELICHUS O L1€1€CO00pa3HOCTH OTHECEHUS WIIM HE OTHECEHMUSI
KOHKPETHBIX CBEACHUM K KOMMEPYECKOH TalHe.

[lepeueHb CBeICHMI, COCTABIAIOIIMX KOMMEPYECKYIO TailHy, OMNpEeNeNseTcs PyKOBOICTBOM
Komnanuu WM TOCTOSSHHO JEHCTBYIOIIEH HSKCHEPTHOM KOMHUCCHUEH U YTBEPXKIAETCS
I'enepanbubiM qupekTopoM Komnanum.

PykoBoguTenu paenapraMeHTOB M CaMOCTOSITENBHBIX CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHUM HECYT
NEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 332 00ECIIEUEHUE COXPAHHOCTH CBEACHUHM, COIACPKAIIUXCS B
nokymeHTax ¢ rpudom «KoHduaeHIMaIBHO» B TOAYNHEHHBIX MOPA3ICTICHHSIX.

OcHoBHBIE MOHATHUS, UCTIOJTb3YEMBIC B Iosoxxkenun

HJ'ISI ueneﬁ HACTOAMICTO JOKYMCHTA HUCIIOJIB3YIOTCS CIICAYIOIINE OCHOBHBIC ITIOHATUA:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

KOMMepuecKasi TailHa - peXuM KOH(MUICHIHMATBHOCTH HH(DOpPMAIMU, TMO3BOJSIIOMIMNA €€
o0nafarento MpU CYMIECTBYIOMIUX WM BO3MOXKHBIX OOCTOATEIHCTBAX YBEIHYUTH IOXOIbI,
n30exaTh HeOMPaBJAaHHBIX PACXO0/I0B, COXPAHHUTH MOJOXKEHHE Ha PhIHKE TOBAPOB, paboOT, yCIyT
WJIU TIOJTYYUTh UHYIO KOMMEPUYECKYIO BBITOTY;

HH(popManusi, COCTABJIAIIAS KOMMEpPYeCKyl TaifHy, - CBeJCHMs J1I000ro xapakrepa
(MpoU3BOICTBEHHBIE, TEXHUYECKHE, 3KOHOMUUECKHE, OPraHU3aLMOHHbIE U IPYTHE), B TOM YHCIIE
0 pe3yibTaTax HHTEJUIEKTyaJIbHOM AEATEIbHOCTH B HAyYHO-TEXHMUYECKOH cdepe, a Takke
CBEJIEHUS O CIOCO0ax OCYIIECTBIECHUS MPO(ECCHOHATBHON NEATEIbHOCTH, KOTOpPbIE UMEIOT
JEHCTBUTENIBHYIO MM MOTEHIMAIBHYI0 KOMMEPYECKYIO LIEHHOCTh B CHJIy HEU3BECTHOCTH HX
TPETHUM JINLAM, K KOTOPBIM y TPETHUX JIUI HET CBOOOHOrO IOCTYIa Ha 3aKOHHOM OCHOBAaHUU
U B OTHOIIIEHUH KOTOPBIX 00JaiaTesieM TaKuX CBEJICHUN BBEJEH PEKUM KOMMEPUECKOH TalfHBI;

o01agarenb HHGPOPMALMHU, COCTABJISIIONICH KOMMePYeCKYI0 TaliHy, - JINI[0, KOTOPOE BIIAJAEET
uH(popMaliel, COCTaBIISIOIEeH KOMMEPUECKYIO TaillHy, Ha 3aKOHHOM OCHOBaHHUH, OIPaHUYUIIO
JOCTYM K 3TON MH(POPMAIMHU U YCTAHOBUJIO B OTHOIIEHUHU €€ PEXKUM KOMMEPUYECKON TaliHBlI;

AOCTYN K HH(POPMALUM, COCTABJSIONIEH KOMMEPYECKY TAalHy, - O3HAaKOMJICHUE
onpeAeNnéHHBIX JIUIl ¢ MHPOpPMAIUEH, COCTAaBISAIONIEH KOMMEPUYECKYIO TaiiHy, ¢ corjacus eé
oOnmamarenss WIM HAa HMHOM 3aKOHHOM OCHOBaHMHM TIPH  YCIOBUM  COXPaHEHHS
KOH(UICHIIMATFHOCTU ATON MHPOpMAIUY;

nepeaavya uH(OpMAaNMHU, COCTABJISIIONIEH KOMMepPUYeCKYI0 TaliHy, - iepenaya nHGopMaIu,
COCTABJISIIONIEH KOMMEPYECKYIO0 TalHy M 3a(UKCUPOBAHHOM HAa MaTepUAIbLHOM HOCHUTENE, €&
oOnanareneM KOHTPAareHTYy Ha OCHOBaHHMM JOroBOopa B 00bEME M Ha YCIOBUSAX, KOTOpHIE
npeaAyCMOTPECHBI AOTOBOPOM, BKIIIOYAsA YCIOBHUEC O IMPUHATHHU KOHTPAr¢HTOM YCTAaHOBJICHHBIX
JIOTOBOPOM Mep I10 0XpaHe €€ KOHPUACHIINATbHOCTH;

KOHTPareHT - CTOPOHA IPa’kJaHCKO-TIPaBOBOTO JI0TOBOpa, KOTOPOM obsagaTenb HHpOpMaLnH,
COCTaBJIAIONIEH KOMMEPUECKYIO TaliHy, epeaal 3Ty HH(OpMaIHIO;

NnpeaocTaBieHie HHGpopManuu, COCTaBAAKIIEH KOMMEPYECKYH TaWHy, - Iiepejada
UH(OPMALIMHU, COCTABISAIONIEH KOMMEPUYECKYI0 TallHy U 3a(UKCHPOBAHHOW Ha MaTepUaIbHOM
HocuTene, e€ oOjajnaTeseM OpraHaM TOCYJapCTBEHHOM BIIACTH, WHBIM TOCYJapCTBEHHBIM
opraHam, opraHaM MECTHOTO CAMOYTIPaBJICHUS B LIEJISAX BBITOJHEHUS UX QYHKIUH;
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2.8. pasriameHde WH(OPMALMHU, COCTABJISIONIEH KOMMEPYECKYI0 TaiiHy, - JCUCTBUE WU

Oe3zeiicTBre, B pe3ylbTaTe KOTOPhIX MH(OpPMAIMs, COCTABIAIONIAs KOMMEPUYECKYIO0 TalHy, B

0001 BO3MOXKHOM hopMme (YCTHOM, TUCBMEHHON, UHOU (hopMe, B TOM YHUCIIE C UCTIOTIB30BAHUEM

TEXHUYECKHUX CPEJICTB) CTAHOBUTCSA U3BECTHOM TPETHUM JIUIaM 0€3 coriacusi 00J1aaaTess TaKon

uHpOpMaLuu MO0 BOIIPEKH TPYAOBOMY MJIH IPa)IaHCKO-IIPABOBOMY JIOTOBOPY.

3. PexxuM koMMepueckoi TaliHbI

Pexum koMmMepueckol TallHbl CUMTAETCS YCTAHOBJIEHHBIM IIOCNIe MPUHATUA OOJazarenem
nH(pOpPMaINH, COCTABIISAIONIECH KOMMEPUYECKYIO TaiiHy, CIEAYIOIUX Mep:

Cdopmuposan [lepeuens nHpopmamu, COCTaBIAIONIEH KOMMEPUECKYIO TalHY.

Beenén B ucnosnn3obanue rpud «Kommepueckast TaitHay.

YcTaHoBIIEH TOPSIIOK M YCIIOBHS IOCTYIA K MH(OpMAIIHH, COCTABIAIONIEH KOMMEPUYECKYIO
TalHy.

YcTaHOBIIEH TOPSAIOK oOpaieHus ¢ 3To MHPOpMAIHMe W KOHTPOIb 3a COOJIOJICHUEM
TaKoro NopsaKa.

[IpoBoautes y4€t nocrymna.

[Topsanox pa6otsl ¢ KT yuréH B TpyA0BbIX JOroBOpax U JOKHOCTHBIX MHCTPYKLIUAX.
[IpoBoautcs mapkupoBanue Hocurenei ¢ KT.

Benércsa xxypnan o3nakomiienus ¢ nepeuem KT.

Benércsa xxypnan o3nakomiienus ¢ pexumom KT u Mepamu OTBETCTBEHHOCTH.

4, CBeeHus1, KOTOpPbIE He ABJISKTCA KOMMeP4YeCKOH TAHHOM

B cooTtBercTBHU C cDe,Z[epaJ'ILHLIM 3aKOHOAAaTCIbCTBOM K KOMMCp‘{CCKOI‘/’I TaliHEe HE MOT'YT
OTHOCHUTBCA CICAYIOIINEC CBEACHM:

COACpKAIIUXCA B YUYPCAUTCIIbHBIX JOOKYMCHTAX HPUAXMYCCKOro Jula, AOKYMCHTAX,
MMOATBCPIKAAIOIINX (I)aKT BHECEHHS 3aIIiceil o IOPUINYCCKUX JIMax 1 06 HUHIAUBHUAYAJIbHBIX
MIPEAIIPUHUMATEISX B COOTBETCTBYIOIINE I'OCYIapCTBEHHEIE PEECTPEL;

COJIEpIKaIMXCs B JOKYMEHTaX, JAFOIIUX MPAaBO HA OCYIIECTBICHNUE TIPEIITPHHIMATEITHCKOM
JeSTEILHOCTH,

0 COCTaBC€ UMYHIECTBA I'OCYJaPCTBCHHOI'O NI MYHUIIUITIAJIBHOT'O YHUTAPHOT'O IMIPCAIIPUATHS,
TOCY/IapCTBEHHOTO YUPEKICHHUS U 00 WCIOIB30BAHUU WMHU CPEJICTB COOTBETCTBYIOIIUX
OIOIKETOB;

0 3arps3HCHUH OKPYKAIOMIEH Cpelbl, COCTOSHHH IPOTHBOIIOKAPHOW OE30MacHOCTH,
CaHUTAPHO-MUIEMHOJIOTHUECKON U palallMOHHON 00CTaHOBKE, O€30MaCHOCTH MHUIIEBBIX
MIPOJYKTOB U IPYTUX (PaKTOpax, OKa3bIBAIOIINX HETATUBHOE BO3/ICHCTBHE HAa 0OECIICUeHHE
6e30macHOro (yHKIIMOHUPOBAHMSI MPOU3BOICTBEHHBIX 00BEKTOB, O€30MACHOCTH KaKIOTO
rpaxxIaHrHa U 0€30MaCHOCTH HACENIEHUS B IEJIOM;

0 YHCIIEHHOCTH, O COCTaBe PaOOTHHUKOB, O CUCTEME OIUIATHI TPYyJa, 00 YCIOBHUSAX TPyJa, B
TOM uucie 00 oxpaHe Tpylda, O TOKa3aTeNlsax MPOU3BOACTBEHHOTO TpaBMaTU3Ma U
npodeccnoHanbHOM 3a001€Ba€MOCTH, U O HATTMYUU CBOOOIHBIX pabOYHNX MECT;

0 33JI0JKEHHOCTH paboTo1aTeNel 1o BIIIIATE 3apa00THOM MIaThl M 110 UHBIM COIIMATTEHBIM
BBIILIATaM;

0 HapylIeHUsX 3aKoHojaTenscTBa Poccuiickoit Dexeparuu U ¢akrax NPUBICUCHUS K
OTBETCTBEHHOCTH 32 COBEPILECHUE ITUX HAPYIICHUH;

00 YCII0BUAX KOHKYPCOB WJIM AYKIIMOHOB IO IMPUBATU3aAlIUU 00BEKTOB FOCYHapCTBeHHOﬁ
WU MYHHUIIUTIATHPHOW COOCTBEHHOCTH;

0 pa3Mepax M CTPYKType JIOXOJ0B HEKOMMEPUYECKHUX OpraHU3aIluii, 0 pa3Mepax M COCTaBe
WX UMYIIECTBa, 00 WX pacxoaax, O YHCIECHHOCTH U 00 oriaTe Tpyaa UX pabOTHUKOB, 00
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

UCIOJIb30BAHUU O€3BO3ME3THOIO TpyAa TIpaxJaH B JEATEIbHOCTH HEKOMMEPUYECKOM
OpraHM3aluy;

" 0 IepeyHe JIMIL, UMEIOIIUX IPaBO AeHCTBOBATH 0€3 JOBEPEHHOCTH OT MIMEHU IOPUINYECKOTO
JMna;

"  00s3aTENBHOCTh PACKPBITHS, KOTOPBIX WM HEAONYCTUMOCTh OTPaHMUYCHHs JIOCTYyIa, K
KOTOPBIM YCTaHOBJIEHA UHBIMHU (heiepabHBIMU 3aKOHAMHU.

IHopsiioK OTHECEHUsI CBEACHUH K KOMMEP4YeCKOM TailHe

I'pud «KonbuaeHumanpsHO» npucBauBaeTcs JOKYMEHTaM Ha OCHOBaHMM llepeuHst cBeneHui,
COCTAaBJIAIOIIMX KOMMEPUYECKYI0 TailHy, HCIOJIHUTENAMU YKa3aHHBIX JIOKYMEHTOB IIO
COIVIACOBAHUIO C AUPEKTOPAMH JIeIapTaMEHTOB (CaMOCTOSTENbHBIX IOApasaesenuil). [lepeuenn
CBEICHMM, KOTOpbIE HE MOTYT COCTaBJIATb KOMMEPUECKYI TaiHy, OIpenensercs
3aKoHoAarenbcTBOM Pocculickoit denepanuu.

JononHenuss U u3MeHeHMsT BHocsATca B IlepedyeHb npukazoM ['€HEpaIbBHOrO JIUPEKTOpa
KoMmanuu mo mpencTaBieHuio JUPEKTOPOB JICTIAPTAMEHTOB (CaMOCTOSATEIbHBIX CTPYKTYPHBIX
noJipa3jieNieHui) mocie coriacoBanus ¢ Jupexkropom no 6e3onacHoctu Komnanum.

Ecnu cBenenus, copepamuecs B JTOKYMEHTE, HE BKIIOUYEHBI B [lepedeHb, HO, 110 MHEHUIO
UCIIOJIHUTENISA, UX pas3rialleHue HaHecéT yuiepOd uHTepecaM KommaHUM, OH COBMECTHO C
JUPEKTOPOM JierIapTaMeHTa (pPyKOBOJUTEIEM CTPYKTYPHOIO OPa3 IeJIEHus ) IO COrNIACOBAHUIO
¢ [upexrtopom mno OezonmacHoctn KommaHuM HpUHUMAeT pELIEHUWE O 3allluTe yKa3aHHOH
uH(pOpMalLliu B COOTBETCTBUU € TpeOoBaHUAMU HacTosero [lonoxenus.

CaeneHus, OTHOCSIIKECS K KOMMEPUECKOH TaliHe, yTpaunBalOT HEOOXOIUMOCTD 3alllUThI:

" IO COTJIALICHUIO 3aMHTEPECOBAHHBIX CTOPOH, YCTAHOBUBILINX 3TH OIPAaHUYECHUS;
"  Ha OCHOBaHUU pelieHus [ 'eHepanbHOro nupekropa Kommnanuu.

Pemenne o cHiatTMM Tpuda «KOHPUACHLUMAIBHO» NpPUHUMAET [ eHepaidbHBIA TUPEKTOP
Komnanuu ¢ y4éToMm 3aKiIr04eHHs SKCIIEPTHON KOMHMCCHH WM IO MPEACTABICHUIO AUPEKTOPA
JieTiapTaMeHTa, BeylIero KOHKPETHYIO paboTy ¢ coriaacoBaHreM JIMpeKkTopoM 1o 6e30nacHOCTH
Komnanuu. O cHATM rpuda «KoH(UIACHLIUAIBHO» C KOHKPETHOM HH(OpMaluu aenaercs
COOTBETCTBYIOIIass OTMETKAa B JKypHalaXx yuyéTra, KapToykaxX, a TaKkKe Ha JIOKyMEHTax,
coJIepXKalux 3Ty HHPOPMAIIHIO.

Oobnagatens HMHPOPMALUM, COCTABJAKIICH KOMMEPYECKYI0 TaiiHy,
MOJIYYeHHOM B paMKaX TPYAOBbIX OTHOLICHUM

ObnanateneM MHpOpPMALUU, COCTABIAIOLIEH KOMMEPUYECKYIO TalHy, MOJyY€HHOH B pamMKax
TPYIOBBIX OTHOIIECHMM, ABJIsieTcst Komnanus.

B cinywsae mnomydenuss paGoTHukoM KomnaHuu, B CBSI3M C BBIIIOJHEHUEM TPYAOBBIX
o0s13aHHOCTEN WM KOHKpeTHoro 3afanus Kommanuu, pe3ynbraTa, CIOCOOHOTrO K IpPaBOBOM
OXpaHe B KauecTBE M300pETEeHUs, MOJIE3HON MOJIENIU, IPOMBIIIJIEHHOTO 00pasla, IporpaMMel
JUI OJEKTPOHHBIX BBIYUCIUTENbHBIX MAIIMH WM 0a3bl JaHHBIX, OTHOLICHHUS MEXIY
paboTtHuKOoM 1 KoMmanuel peryaupyroTcs B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit
®denepanuy 06 HHTEIUIEKTYaIbHONH COOCTBEHHOCTH.

Oxpana undopmanum, COCTABJIAIOIIEH KOMMEPUYECKYI0 TallHy

Mepbl 1o oxpaHe HH(}OpPMALMM, COCTABIAIOIMIEH KOMMEPUYECKYIO0 TailiHy, NpUHHMaeMble
Komnanuei BkmouaroT B ce0sl:
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7.1.1.
7.1.2.

7.1.3.

7.2.

7.3.

7.4.

7.4.1.

7.4.2.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Omnpenenenue nepeyHs: HHGOPMaIUH, BKIOYAIOIIETO B c€0sl KOMMEPYECKYIO TalHYy.

Orpannyenue goctynma K HWHQOPMALUHU, COCTABIAIONICH KOMMEpPYECKYIO TaiHy, NyTEéM
YCTaHOBJICHHSI IOPsIIKA 0OpaleHus ¢ 3ToN MH(pOpMaIel 1 KOHTPOJIA 38 COOII0AEHUEM TaKOTO
HOpsIIKA.

VY4ér un, nosy4uBIIUX JOCTYN K MH(POPMAIUH, COCTABIIAIONIEH KOMMEPUYECKYIO TaliHy, JIMII,
KOTOPBIM Takas HHpOopMaLus OblIa MPe0CTaBIeHA WK IIepeiaHa.

PerynupoBaHue OTHOILIEHUH 110 MCTIONIB30BAHUIO HH(DOPMALIMU, COCTABIISIONIEH KOMMEPUECKYIO
TaliHy, pa0OTHHKaMHU Ha OCHOBAHUHU TPYAOBOTO JI0rOBODA.

Hanecenne Ha MaTepuaibHble HOCUTENIM (JOKYMEHTHI), cojaepKalue HHPOpMAIHIO,
COCTaBIISIONIYI0 KOMMEPUYECKYIO TaifHy, rpuda «KomMepueckas TaitHa» ¢ yKa3aHHUEM IOJTHOTO
HaNMMEHOBAHUS U MeCTa Haxox1eHus: Komnanuu.

PexxuM kOMMeEpUYeCcKOU TaHbl CYUTAETCS YCTAaHOBJIICHHBIM IOocie npuHATUA Kommanusam mep,
MPEIYCMOTPEHHBIX POCCUICKAM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

Kommanus BripaBe mpuMEHSITh TP HEOOXOAMMOCTH CPEJCTBA U METOJIbI TEXHHUYECKOM 3aITUThI
uH(pOpMaIIMK, COCTaBISIONIEH KOMMEpPYECKYI0 TaliHy, W Jpyrue, He MPOTHUBOpEYaIIne
3aKoHo1aTenbcTBY Poccuiickoit denepaniy Mepsbl.

Meps! 10 oxpaHe UH(pOpPMALINU, COCTABISIONICH KOMMEPUYECKYIO TaliHY, IPU3HAIOTCA Pa3yMHO
JIOCTAaTOYHBIMH €CIIU:

HckmrouéH nmoctyn K MHPOPMALUU, COCTABIISIONICH KOMMEPUYECKYIO TaifHy, JIIOOBIX JHIl 0e3
cornacua Komnanumu.

OO0ecrieueHa BO3MOXKHOCTh HCIIOJIB30BaHHUS WH(POPMAIUU, COCTABISIONIEH KOMMEPUYECKYIO
Taiiny, paboTHukamu KoMmaHuy ¥ BO3MOXHOCTh €€ Mepeayu KOHTpareHtam 0e3 HapylleHHs
pexrMa KOMMEPUYECKON TalHBI.

JIONyCK K CBeIeHUSIM, COCTABJIAIIIMM KOMMEPUYECKYI0 TAHY

Jluna, opopmirsiembie Ha paboTy B KoMmanuro u mpeTeHyonue Ha MOJIydeHre TpaB JOCTYIa K
CBEJICHHSIM, COCTABJISIFOIIIMM KOMMEPUYECKYIO TaiHy, OOs3aHBl IMOJIUCATh WHIWBHIYyATbHBIC
nucbMeHHble O0s3aTenbcTBa U MpoTH cobecenoBanue y Jlupekrtopa mo 6e30macHOCTH
Komnanuu.

Hnua, HC NMOAINMCAaBIINEC OO0s3aTenbCTBA M HE mpomeaImne CO6CC€,I[OBaHI/Ie, K CBCACHUAM,
COCTaBJIAOIIUM KOMMEPUCCKYIO TaﬁHy, HC JOIMYyCKAaroTCA.

I[OHYCK K KOMMGp‘ICCKOfI TaliHe NpeaOoCTaBIACTCA TOJIBKO JIMIAM, KOTOPBIM 3TH CBCACHUA
HGO6XO,I[I/IMI>I AJIs1 BBIITOJTHCHUA UMH C.]'Iy>K€6HBIX 00s13aHHOCTEH.

Jlunam, paboratonum B KoMmmanuu 1mo coOBMECTUTENBCTBY JIOMYCK K MH(OpManuu ¢ rpudpom
«KoHduneHmanbHO» MPEAOCTaBISIETCS B HCKIIOUUTENbHBIX CIydasX Ha OCHOBaHHUH
cIy)keOHOM  3asBKM, MOJNHCAHHOM PYKOBOJAUTEIEM CTPYKTYPHOTO  TOApAa3/EIeHHUS,
cornacoBaHHOU ¢ Jlupexkropom mo 6e3onacHocTy Kommnanumu.

[IpeacraBuTeny CTOPOHHUX OPraHU3ALMKI U YACTHBIE JIUIA IO COTJIACOBAHUIO ¢ JlupekTopoM 1o
0e30MacHOCTH MOTYT OBITh JOMYIIEHBI K 03HAKOMJICHHIO M paboTe ¢ JOKYMEHTaMHu C TpuQoM
«KoH(uneHIManpbHO» € MHCHBMEHHOTO pa3pelieHus PYKOBOJAUTENEH CaMOCTOSTENbHBIX
CTPYKTYPHBIX MOAPa3AeICHUN
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8.6.

8.7.

8.8.

9.1.
9.1.1.

9.2.

9.3.
9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.4.

9.5.

Joxymentsl ¢ rpudpom «KoHPuAEHINATHLHO» MNPEICTABUTENSAM CTOPOHHHMX OpTraHM3alUil H
YaCTHBIM JIMIaM He BbIIalOTCA. [Ipu HEOOXOJUMOCTH € MX COJEpPKAaHUEM OHHM 3HAKOMSTCS I10
COIJIacoBaHWI0 ¢ JlUpekTOopoM 10 O€30MacHOCTH B TNPUCYTCTBHHM  HPEACTABUTEIS
3aMHTEPECOBAHHOTO MOJIPA3/ICICHUSI.

[lepenaya nokymeHTOB ¢ Trpudom «KoH(UICHIMATEHO» WHOCTPAHHBIM OPTraHU3alUsIM HWIIH
HaIIPaBJICHUE UX 34 TPAHUILY JONYCKAETCS B KAXKJIOM KOHKPETHOM CJIy4ae TOJIBKO HA OCHOBAHUU
MUCHbMEHHOTO pa3pelleHus JIniia, 001aJal0ero He0OX0AMMbIMU TTOTHOMOYHSIMH.

[IpenocraBienue CBEACHUN, COCTABISIIOIIMX KOMMEPYECKYIO TalHy MpEACTaBUTENSM,
PEBU3HOHHBIX W TMPABOOXPAHUTENBHBIX OPraHOB, HApPOJHBIM JENyTaTaM, OpraHaM IedyaTH,
paauo, TENEBUICHUS U T.I1. PETYIUPYETCS 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepanun.

IlpaBa u oO0s3anHoctTu KomMnanmu u padOTHHKOB 1O  OXpaHe
KOH(PUACHIMAIbHOCTH

B nensx obecrieuenus pexxuma KoHbuaeHInaapHocTH KoMimanus o6s3aHa:

O3HaKOMHTBH TIOA PACIUCKY PaOOTHHUKA, JOCTYN KOTOPOTO K WH(OPMALMHU, COCTABIAIONICH
KOMMEPUYECKYIO TailHy, HEOOXOJUM JUIsl BBIIIOJIHEHUS UM CBOMX TPYIOBBIX O0S3aHHOCTEH, C
nepeyHeM HH(pOpPMaIuH, COCTABIAIONIEH KOMMEPUYECKYIO TaiHy.

O3HaKOMHUTB MO POCIIUCH pAOOTHUKA C YCTAaHOBJIEHHBIM B KoMImaHuu pexxumMoM KOMMepUYECKOM
TalHBl U C MEpPAMU OTBETCTBEHHOCTH 3a €r0 HapylICHHUE.

Coznate pabOTHUKY HEOOXOIUMBIE YCIOBHS Ji COONIOJICHUS YCTAHOBJIEHHOTO pPEXHUMa
KOMMEPUYECKOH TaiHBbI.

Hoctyn pa®oTHHKAa K HMH(OpMAalMM, COCTaBIAIOIIEH KOMMEpPYECKYI TaiHy, €ClIM 3TO He
IPEIYCMOTPEHO €r0 TPYIO0BBIMU 00SI3aHHOCTSMH, OCYLIECTBIISIETCS C €r0 COIJIACHSL.

B nensx oxpanbl KOHQUAECHIIMATEHOCTH HHPOPMALIMKH paOOTHHUK 00sI3aH:

BbINOMHATE yCTAaHOBJIEHHBIN pEXUM KOMMEpPYECKOW TaliHbl, HE pasriiamarb HHQOpMaIHIo,
COCTaBJIAIOLIYI0O KOMMEPYECKYIO TaiiHy, oOiazareseM KOTOpoil sBisgercs Kommanus, u He
UCIIOJIb30BaTh 3Ty HHPOPMALIMIO B JTMYHBIX LEJISX.

He pas3riiamaTrb I/IH(I)OpMaI_II/IIO MOCJIC MPCKpallCHUA TPyHAOBOTO HJOTOBOpa B TECYCHHE CpPOKa,
npeaAycCMOTpCHHOTO JOTOBOPOM, a €CJIN Takoun CpOK HC NIPpEAYCMOTPECH, TO B TCUCHUC TpéX JICT
MMOCJIC MPEKpAICHUSA TPYAOBOI'O JOTOBOpPA.

Bosmectuts npuunHéHHbI Komnanum ymep0, ecn paOOTHHK BHHOBEH B pasrilallleHUH
MH(pOpMallMK, COCTaBJISAIOUIE KOMMEpPYECKYI0 TaiHy, CTaBIled €My HM3BECTHOM B CBSI3U C
HCIIOJTHEHUEM TPYJOBBIX 00S3aHHOCTEM.

[Tepenarr KoMmanuu mpu mpekparieHud TPYAOBOTO JOTOBOPA MMEIOIIHECS B TOJIb30BAHUHU
pabOTHHKA MaTEePUATbHBIC HOCUTEH ¢ MHPOPMAIIUEH, COCTABISAIONIEH KOMMEPUYECKYIO TalHY.

Kommanus BIIpaBC HOTpC6OBaTB BO3MCIICHUA HpI/I‘-II/IHéHHBIX YGLITKOB JIMOM, MMPEKpPATUBIINM
C Hel TPYAOBLIC OTHOIICHUSA, B CIIy4dac €CJIU 3TO JIMIIO BUHOBHO B PA3IrJIallICHUN I/IH(I)OpMaI_II/II/I,
COCTaBJISIONICH KOMMCPYCCKYIO TaﬁHy, AOCTYyII K KOTOpOﬁ 9TO JIMOO IOJY4YHUJIO B CBA3U C
HUCIIOJIHCHUECM WM TPYAOBBIX 06H3aHHOCTCﬁ, €CJIn  pa3ryjIalICHUuC Takoi I/IH(i)OpMaI_II/II/I
IMOCJICA0BAJIO B TCUHCHHUE YCTAHOBJIICHHOI'O CpOKa.

[TpyunHénHbId ymepO 1100 YOBITKM HE BO3MEUIAIOTCS PAOOTHUKOM WM MHPEKPAaTHUBLIMM
TPYJAOBbIE  OTHOIIEHUS JIMIIOM, €CIIM  pas3rjalieHue UHGOpMalluu, COCTaBISIONICH
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9.6.

9.7.

9.8.

10.
10.1.

10.2.

KOMMEPYECKYIO TailHy, SIBUJIOCH CJICACTBHEM HETPEOIOIUMOM CHIIbI, KpaitHEH HeOOXOqMMOCTH
win HeucnonHeHUs: Kommanueill 00s3aHHOCTEH MO OOECTEUEHUI0 PEeKUMa KOMMEPUYECKOM
TaHBL.

TpynoBble TOrOBOpBI ¢ PYKOBOAMUTEISIMU CTPYKTYPHBIX NozapazjeneHuii KoMraHuu a0IKHBI
npeaycMaTpuBaTh 00s3aTeNbCTBA MO OOECIEUYEHUI0 OXpaHbl MH(pOPMALUHU, COCTAaBIISIONICH
KOMMEpPUYECKYI0 TaiHy, oOmamatensMu KOTOpoil siBisercs KommaHusi; pyKOBOJIWUTENIH
CTPYKTYpHBIX  MOJpa3/ejeHHil  OTBETCTBEHHbI  3a  o0ecmedyeHue  OoxpaHbl  eé
KOH(UICHIIMATBHOCTH.

PaboTHHK MMeeT mpaBo 00XkanoBaTh B CyA€OHOM MOPSAJKE HE3aKOHHOE YCTAaHOBJIEHUE pPEeKUMa
KOMMEPUYECKOH TaliHbl B OTHOIICHUH WH(GOpPMAIMU, K KOTOPOW OH MOJYYMJI IOCTYII B CBSI3U C
UCTIOJIHEHUEM UM TPYIOBBIX 005S3aHHOCTEH.

PykoBoauTenu CTpYKTYpHBIX MOJpPA3/IeICHUH, B LENIX OrPaHUYCHUs JOCTYIa K HHPOpMaIUH,
COCTaBJISIIOIIEH KOMMEPYECKYIO TaiHy, 00sI3aHbI COIJIacOBaTh C CIIY>KOOH MHGOPMAIOHHOM
0€30I1aCHOCTH ITPOLelypY JOCTYIIA K CETEBBIM pecypcaMm Moipa3ieaeHus.

O0s13aHHOCTH JINI, UMEIOIINX J0IYCK K KOMMeP4eCKoil TaiiHe
PaGoTHUKM CTPYKTYpPHBIX TOJIpa3iejeHUui 00SI3aHbI:

"  3HATh U BBINOJHATH TpeOoBaHUs HacTosuiero [lonoxenus;

"  3HaTh conaepxkanue llepeuns cBeneHmil, COCTABIAIOINX KOMMEPYECKYIO TallHY;

"  XpaHUTb B TalHE M3BECTHBIC UM CBEJCHHUSA, COCTABILIIOIIME KOMMEPYECKYH) TalHYy,
HEMEJUICHHO HMH(OPMHUPOBATh PYKOBOIWTENS moapaszneneHuss u  Jupekropa 1o
6e3omacHOCTH O (haKkTax HApyIIEHHsI 00eCTeueHHsI COXPAaHHOCTH KOMMEPUYECKOW TalHbI U O
ITONBITKAaX HECAHKLIMOHUPOBAHHOTO JIOCTYIIA K YKAa3aHHBIM CBEJICHHUSM;

" coOmoAaTh MpaBHja IIOJIb30BAHHS JTOKYMEHTAMH, TOPSIOK HMX Y4€Ta M XpaHCHHS,
obecreynBaTh B Ipolecce paboThl COXPaHHOCTh MH(OPMALIUK, CoJepKalleiicsl B HUX, OT
IIOCTOPOHHUX JINLL;

" 3HAaKOMUTHCS W paboTaTh TOJBKO C TEMH JOKYMEHTaMH WIH HH(OPMAIMOHHBIMU
pecypcamu, K KOTOPBIM MOJIYY€H JIOCTYII B CHITY UCIIOJTHEHUS CITY>K€OHBIX 0053aHHOCTEHH;

"  [peaBABIATH AN NpPOBEpKM 1o TpeOoBaHuio JlupekTopa MmO 0€30MacHOCTH WU
YIIOJIHOMOYEHHOTO MM JIMLIA BCE YUCIIALINECS JOKyMEHTHI ¢ TprudoM «KoHpHIeHITNATBHOY;

"  [pPEeAOCTaBIATh NHCBMEHHbIE OOBACHEHHS O HapyLIEHUAX YCTAaHOBJIEHHOIO IOpsIKa
paboThl, yuéTa 1 XpaHeHHsI JOKyMEHTOB ¢ rpudoM «KoHpuaeHnunansHo», a Takxke o pakrax
HECAaHKIMOHMPOBAHHOM  IOATOTOBKM  I€peJayd  WIM  pas3lIallleHUus  CBEICHWI,
COCTABJIAIOIIUX KOMMEPUYECKYIO TallHY;

* pu paboTe ¢ JOKYMEHTaMH, KOTopble UMeIOT Tpud «KoHpHIeHIIMaTbHO» IPUHUMATh BCE
MEphl JUIS HUCKIIOYEHMS] O3HAKOMJICHUS C HUMH JIMI, HE HMMEIIUX K YKa3aHHBIM
JOKYMEHTaM IPSIMOTO OTHOILIEHUS;

" [IpU BEICHHUH JIEJOBBIX MEPETOBOPOB C MPEICTABUTENIMU CTOPOHHUX OPTraHMU3alUN WU
YaCTHBIMU JIMIIAMH OTPAHUYUBATHCS BblAaueil MUHUMaIbHON HH(pOpMaLUK, 1EHCTBUTEILHO
HE0OXOIMMOM ISl UX YCIIEIIHOTO 3aBEPIICHHUS;

Pa6oTaukam Komnanuu 3anperniaercs:

"  HUCIOJIB30BaTh CBEICHMS, COAEpkallhe KOMMEPUECKYI0 TallHy MpHU BeIeHUU TeleOHHBIX
MIEpEeroBOpoB, INepeaaBaTh TOKYMEHTHl ¢ rpudom «KoHpuAeHIMATBFHO» MO KaHajgam
(hakCUMUIIBHON CBSI3U U JIEKTPOHHOU MOYTHI, €CIM 3TO HE NMPEAYCMOTPEHO BHYTPEHHUMU
nokymeHntamu Komnanuu,
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10.3.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

" CHHMMaTb KONMM C JOKYMEHTOB Ha OYMaXHbIX M JpPYrMX HOCHUTEISIX HH(OpMaIuH,
COJepKaIllMX KOMMEPYECKYIO TaliHy, WM IPOU3BOAUTH BBIIUCKM M3 HHUX, & PaBHO
HCIIOJIb30BaTh pAa3JIMYHbIE TEXHUYECKUE CPEACTBA (BUIEO- M 3BYKO3AIMCBIBAIOILYIO
anmnaparypy, pas3JiiyHble DJJEKTPOHHBIE HOCUTENIM M T.A.) Ul 3allUCU  CBEJICHUM,
SBJIAIOILMXCSI KOMMEPYECKOUW TaliHOW 0€3 pa3pelieHus] pyKOBOJUTENS OAPa3CIICHNUS;

"  BBINOJHATH HA IOMY paOOTHI, CBSI3aHHbBIE C KOMMEPUYECKOH TaitHOM;

"  BBIHOCUTH (HANpPaBIATH) IOKYMEHTHI W Jpyrue HOCUTENH HHPOpPMaLUU C TpUPOM
«KoH(puneHmanbHO» W3 CIYXKEOHBIX TMOMEIIEHUH, €CIM O3TO HEe TPEIyCMOTPEHO
BHYTPEHHUMHU J0KyMeHTamMu Kommnanuu;

*  00CyXJaTh BOIIPOCHI, KACAIOIINECs KOMMEPUYECKOH TailHbI B Hepabodel 0OCTaHOBKE WIIU C
IIOCTOPOHHUMH JINLIAMU;

"  OTKpBITO OCTaBIATh JOKYMEHTBI, COJEpXallle CBEIEHHs O KOMMEpYecKOoH TaiiHe Oe3
IpUCMOTpa Ha pabodyeM CcTojie, Ha 3KpaHEe MOHMUTOpAa KOMIIbIOTEpa U B CpEICTBax
KOJIJIEKTUBHOTI'O 1OJIb30BaHUs (KCEPOKC, IPUHTED U T.11.);

" CaMOCTOSITENIBHO OCYIIECTBIIATH MOAKIIOYEHNAE PA3IMYHBIX TEXHUYECKUX CPENICTB K IMHUSAM
CBSI3U M IEPCOHAJBHBIM KOMIIbIOTEpaM, IJle OCYIIECTBISIETCS 00paboTKa CBEACHMI,
SABJIAIOILNXCS KOMMEPYECKOM TaliHOM;

"  OCYHIECTBJIATh ChEM HMH(DOPMALUM CO CIIY)KEOHBIX KOMIIBIOTEPOB C HCIOJIb30BAHUEM
TEXHUYECKUX U MPOrPaMMHBIX CPEICTB (HECAHKLIMOHHPOBAHHOE ITPOHUKHOBEHUE B 0a3bl
JIAHHBIX, KOITIUPOBaHHUE IPOTPaMM);

"  MU3MEHATh HWHPOPMALMOHHBIE TEXHOJOIMH, YHAIATh MEXaHU3Mbl HH(OPMAIMOHHON
3alIUThI, YCTAHOBJICHHbIE HA CIIyXeOHbIe KOMIIbIOTEPHI;

" pepenaBaTh IEPCOHAJBHBIA Mapoyib s JocTyna K HWH(OPMAaLMOHHBIM pecypcam
ITIOCTOPOHHUM JIMLAM.

Hepimonuenne coTpyJHIKaMHu CBOMX 00s3aHHOCTEH M0 3amuTe HHPOPMAIUH, COCTABIISIIOIIEH
KOMMEPUYECKYIO TaiiHy, BIICYET 3a cO0O0W Mephl MAaTepHaIbHOTO (JHIIECHHE NpPEMHil, JIBroT,
Ha/10aBOK K BBIIUIATAM JCHEKHOTO COJIEPYKaHMS) W JUCHUIUIMHAPHOTO HAKA3aHUS BIUIOTH JI0
PacTOp>KEeHHUsI TPYJOBOIO corjameHus (KOHTPaKTa).

IHopsinok oOpaieHus ¢ JIOKYMEHTAMH, COAEPKAIMMMHE KOMMEPUYECKYI TallHy

JIOKYMEHTBI, SIBISIOLIMECS HOCUTENISIMM KOMMEPUECKOM TalHbI, MOJuIeXaT o00s3aTelbHON
pPEruCTpalyy B CIIEHUAIBHOM JEIONPOU3BOICTBE.

Ha noxkymeHTax M Ha HUX MpOEKTax, SBISIIOIIMXCS HOCUTENIIMH KOMMEPUYECKOW TailHBbl,
npoctasisiercs rpud «KonduaeHnmanpHo». VYKa3aHHBIM Tpud U HOMEp 3SK3EeMIULIpa
IIPOCTABJISIIOTCS B MPAaBOM BEPXHEM YIJy IEpPBOM CTPAHULBI JIOKYMEHTa, Ha OOJIOKKE U
TUTYJIBHOM JIUCTE U3/1aHUs, a TAK)KE Ha IIEPBOI CTPaHMIIE COMPOBOAUTENBHOIO IMCbMa K TAKUM
nokymMeHTaM. Ha apyrux Buaax JIO0KyMeHTOB ((oTo-, KMHO-, BUI€O- U ayIUO-IUIEHKH,
AJIEKTPOHHBIE HOCUTENN HHGOpMAIMM M T.II.), COJAEPXKAIIMUX CBEAEHUS, COCTaBIIAIOLIUE
KOMMEPUYECKYIO TalfHy I'pU( MPOCTABISIETCS 110 COIJIaCOBAaHUIO PYKOBOJIUTEINIEM JleapTaMEHTa.

JIokyMeHTHI (MHChMa, CIPaBKH, OPTaHU3aIMOHHO-PACIIOPSIUTEIbHBIC TOKYMEHTHI) ¢ TpUpOM
«KonpuneHuuambHO»:

"  PErUCTPUPYIOTCS B CHEIHUAIBHBIX KYpHajlaX OTAEIbHO OT ydéra JApYyroil ciyxeOHOMN
nokyMeHTanuu. Ha 3apeructpupoBanHOM TpupOBaHHOM JTIOKYMEHTE JIOJKEH OBbITh YKa3aH
pEerucTpallMOHHBIM HOMEp M JaTa ero mocTyrieHus (ormpasienus). Ilpu stom mocie
peructpanoHHOro HoMepa nobasnsgercs nomerka «K» - «Kondunenuumanbuo». JIMcTs
KYpPHAJIOB HYMEDYIOTCS, NpPOLIMBAIOTCA W onedarelBatoTcs. Ha mnocinennem nucre
nokymeHTa ¢ rpudom «KoHpuaeHaabpHo» (Kak MpaBuiio, Ha 00paTHON CTOPOHE) OTKHBI
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12.1.

12.2.

12.3.

COJIePKAThCS 3alMCH O KOJMYECTBE TMOJTOTOBICHHBIX 3K3EMIUIAPOB, aapecarhl, haMUiInu
HUCIIOJIHUTCIIA, HOMepe €ro TeHe(bOHa 1 1aTe U3roTOBJICHUS IIOKYMGHTa. OTHC‘IaTaHHHG 158
MOJINMCAHHBIEC TOKYMEHTHI MEePEIA0TCs ISl PETUCTPALIMH YITOJTHOMOYEHHOMY PaOOTHUKY,
OCYLIECTBIISIOIIEMY UX YUET;

"  [OCJIE PETUCTPALMU JOKYMEHTBI MEPENAIOTCS HWCIOJIHUTENIO MOJ POCIHUCh B KypHAae.
I[OKyMeHTLI II0CJIC UCITIOJTHCHUA IpynHprIOTCH B OTACIBHBIC ACJIA,

"  YHUYTOXXEHHE JOKYMEHTOB WM el ¢ rpudom «KoHpHUIEHIMATHHOY», YTPATHBIINX CBOE
MPAKTUYECKOE 3HAYCHHUE U aKTYaJIbHOCTb, IPOU3BOJUTCS KOMUCCHUEN B COCTaBE HE MEHEE
TPEX YEJOBEK C COCTABICHUEM aKTa, YTBEPKIEHHOTO PYKOBOJAUTEIEM CaMOCTOSITEIBHOTO
CTPYKTYpPHOTO TOApa3JieleHus. B KypHalie perucrpauu 00 YHHYTOXKCHUH JOKYMEHTOB
JIETIAETCA OTMETKA CO CCBUIKOW Ha COOTBETCTBYIOIIUM aKT;

"  mepenava JOKYMEHTOB M el ¢ rpudom «KoHUIESHIIMATBEHO» MEXIY CTPYKTYPHBIMH
MOJIpa3IeJICHUSIMUA OCYIIECTBIISACTCS TOJIBKO C Pa3peIlICHUs] HadyaJbHUKA MMOApa3/IeJICHHUS.

[Ipu yBonbHeHMHM paboTHHKa W3 Kommanuu Bce HaXOASIIMECSs Y HEro HEHCIOJHEHHBIE
nokyMeHTel ¢ rpudamu «KoHuaeHIHanbHO» MEpPeNaloTcs IO YKa3aHUI0 PYKOBOIUTEIS
MOJIpa3ieNieHusl M0 aKTy APYroMY HCIOJIHHUTENI0 C 00sA3aTeIbHOM 3aMUChI0 B CIELHUAILHOM
JKypHaJIe PeTUCTPaLIUU.

Kiroun ot momenienuii, rae xpaHsaTcsi JOKyMeHThl ¢ rpupom «KoHpuaeHmanipHo» craroTces
JIeKYpHOMY C OTMETKOM B KypHaJIe AaThl, BDEMEHHU Ca4l U HOMEpa IIeYaTH.

B cnyugae yrparbl KiIr04a OT BXOJHOW JBEpH TMOMEIICHHS, JTUOO OT ceida, rae XpaHsTcs
KOH(UICHIIMALHBIC JOKYMCHTBI, HEMEIJICHHO CTAaBUTCS B W3BECTHOCTH JlupekTopa 1o
0€30MacHOCTH U PYKOBOAUTENS TOApa3AeICHUS.

Y60pKa u HCO6XOI[I/IMBIe XO03HCTBEHHBIE pa6OTbI B IMNOMCHICHUAX, TIAC XPAHUTCA
KOH(bHHeHHHaHBHaH AOKYMCHTaIUs, IIPOU3BOAUTCS TOJIBKO B YCIIOBUAX, HCKITIOYAIOMUX JOCTYIL
K HUM ITIOCTOPOHHHX JIMII.

3ammrTa cBeeHUl, CoAepPKAIMX KOMMEPUYECKYI0 TaiiHy npu o0padoTke Ha
CpeACTBAX BHIYUCIUTEIbHON TEXHUKH

3amura KOH(pUICHINANbHON HHpOopManuu npu o0paboTke e€ Ha cpeicTBaX BBIYMCIUTEIBHON
TexHukn (manee mo Tekcty - CBT), obecneunBaercss KOMIUIEKCOM OpraHM3allMOHHBIX,
anmnapaTHbIX U MPOTPaMMHBIX CPECTB 3alllUThl, HAIIPABJIEHHBIX Ha MPEAOTBPAILEHUE!

"  yTeyku MH(POpPMallMU N0 TEXHUYECKUM (MpUéM, XpaHEHHE, Iepejaua) KaHalaMm;

"  HECaHKIHMOHMPOBAHHOIO JOCTYIa K 00pabaTbiBaeMoi U XpaHUMOU HH(OpMaLNN;

"  [IPOrpaMMHO-TEXHHUYECKHMX BO3JIEHCTBUHM, NPEACTABIAIOIIUX yrpo3y O€30IMacHOCTH
uHpopmanuu

Henocpencrsennoe pykoBOACTBO paboTOM 10 3amuTe KOH(PUIeHIMaIbHON HH(OpMaLiu IIpH €€
06pabotke Ha CBT ocymiecTBIsIIOT pyKOBOIUTEIH TTOAPA3ICIICHUN.

OO0s3aTeNbHBIMU  YCIOBUSAMH TIpH  00paboTke WHGOpPMAIUU, SBISIOMICHCS KOMMEpPYECKOM
taiino# Ha CBT saBisroTcs:

"  [IepCOHAIBHBIA JIONMYyCK TMoJb30Baredass K pabore Ha CBT mnyréM wHcnonb30BaHUA
VHJUBUIYAJIbHBIX YYETHBIX 3alIMCEW M MApoJIed, CMEHA KOTOPBIX ITPOU3BOAUTCS HE PEXKE
OJIHOT'O pa3a B KBapTall,

"  BO3MOXXHOCTb WACHTHU(HUKAIIMU BCEX JIULl B MOMEHT UX 00palieHus K HHPOpPMaLIUH;

"  CO3/JaHME PE3EPBHBIX KOMUN MpOrpaMM U HHPOPMALIMOHHBIX MaCCHBOB.
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

13.

13.1.

[Tomemenusi, Te MNPOU3BOAUTCA O0OpabOTKa W XpaHeHHWE WHOOPMAIUHU, SBISIOMICHCS
KOMMEpPYECKOM TaWHOW JOJDKHBI HMETh CPEACTBA, OrPaHUYMBAIOIIAE BO3MOXKHOCTH
HECAaHKIIMOHMPOBAHHOTO TPOXOJa B HHUX, a TaKXKe MeTauindeckue mkadul (ceiidnl) mis
XpaHEHHs HOCUTENIEH U pacrieyaTaHHbIX JOKyMeHTOB. Kirtoun ot mkadoB uinu ceitdoB xpansrcs
Yy OTBETCTBEHHBIX JIULl, HA3HAYaEMBIX PYKOBOJUTEJIEM M1OAPA3IEICHHUS.

Pemenne 00 o0OpymoOBaHWM TIOMEIICHUS JIOMOJHUTEIBLHON OXpPaHHOW CHUTHAIW3AlMEeH W
MMOCTAaHOBKM €ro TI0J OXpaHy B Hepabouee BpeMs OIpEAesIeTCs PYKOBOIUTEIEM
CaMOCTOSITEIIBHOTO CTPYKTYPHOTO TTOAPAa3ICIICHHUS.

OCHOBHBIM KpUTEpHEM, OIPEICISIOINM ypPOBEHb TpPEOOBaHMI K CPEACTBAM 3alIHUTHI
uHpOpPMALIUK, SIBISETCS CTENEeHb KOH(HUACHIMAIBLHOCTH CBEICHHUN, IHMPKYIUPYIOIIUX B
UH(POPMALIMOHHON CUCTEME.

CpenctBa obecneueHust 0Oe3omacHOCTH HMHGOPMAIMM  JOJDKHBI  BBIOMPAThCS € y4ETOM
OCO6CHHOCTCI‘/JI, CBA3AaHHBIX C PCIKMMAMMU SKCILUTyaTalluX 3JICKTPOHHO-BBIYUCIUTCIIBHBIX CUCTEM
U CYIIECTBYIOIIMMH BO3MOXKHOCTSIMH TIPEOJIOJICHUS 3aIlIUThl MH(OpMAUU B UCIOIB3yeMON
OIIEPAIIMOHHOM Cpejie.

O6men nHhopmalen Mexy MOJb30BaTEIIMHU, a TAK)KE JOCTaBKA €€ KOHEYHOMY MOTPEOUTEIIO
MOTYT OBITh OCYIIECTBJICHBI TyTEM MCIOJIB30BaHUs (PU3NUECKUX HOocUuTesel nudopmanmu (mpu
aBTOHOMHOM 3Kcrmyaranuu CBT), coemuuuTebHbIX Kabenen (B JIOKAIbHBIX BBIYMCIUTEIBHBIX
CeTAX) M TEICKOMMYHUKAIMOHHBIX KaHAJIOB CBs3eil (mpu mepemadye uHOpManUKd Ha
3HAYUTEIbHBIE paccTosHus). Kaxmaomy coco0y mepeaayn JaHHBIX JOJDKHBI COOTBETCTBOBATH
TpeOOBaHUS 3aIIUThI, YYUTHIBAIOLIUE OCOOEHHOCTH TPAHCIIOPTUPOBKU HHPOPMALIIH.

Bes OpTraHU3allMOHHO-TCXHHUYCCKAsA OOKYMCHTal WA (TCXHI/I‘IGCKI/IC 3adaHus, TCXHHUYCCKUC
IMPOCKTHI, JOTI'OBOPLI, HHCTPYKIHUH U T.H.) 10 BOIIpOCaM 3allluThI I/IH(bOpMaI_II/II/I, HBJ'IHI-OH.IG?ICSI
KOMMepquKOﬁ TaﬁHOﬁ, IOMJIC)KUT COIJIACOBAHHIO C I[I/IPCKTOPOM 1o 0e30IIacHOCTH.

Opranu3anus XpaHeHHS W HKCIUTyaTallMuM HOCHTENeW KOHQUAECHIHMaTbHOW HHpOpMaluu, a
TaK)KE ONPEIEIICHUE MOPSAIKA PEMOHTA BBIYMCINTENBHON TEXHUKH BO3JIararorcs Ha Jupekropa
WNH(popMallnOHHO-BBIUNCIUTEILHOTO  JielapTaMeHTa, OTBEYAaIoOUIero 3a  oOecreyeHue
HaAEKHOCTH  3alUThl  HOcHTeNell WH(pOpMaluMu U KOMIBIOTEPHOM  TEXHHUKH  OT
HECaHKIIMOHUPOBAHHOI'O JOCTYTIA.

B uensx mpenorBpaieHust paspyuieHuss U yrepu, obpadarsiBaemoit Ha CBT umnbopmaiun
JOJDKHO 00ecrieunBaThCsl pe3epBHOE KOMMPOBaHWE HH(MOPMAIIUN Ha BHEIIHUE HOCUTEIH.

[Tpu yrtpaTe OOKYMEHTOB M HOCHUTENEH, COJEpKallluX 3allMIaeMyl0 KOH(UICHLIUAIbHYIO
uHpopMalrio, a Takxke Kiroued ot nomemeHuit ¢ CBT, ceiipoB n Merananueckux mkados,
UCIIOJIB3YEMBIX JUIS XPAaHEHUS IUCKET U pacleyaTaHHbIX JOKYMEHTOB, CTaBSATCS B U3BECTHOCTH
JupexTop 1no 0e30MacHOCTH ¥ PYKOBOJUTENb MOAPa3AEICHHUS.

OobecneyeHne COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, /ieJl U JJIEKTPOHHBIX HOCHTEJIeH
HHpoOpMaALMU, SIBJIAOIINXCH KOMMEPYeCKON TallHOM

Bce umeromme rpud «KoHbpuaeHmansHO» JAOKYMEHTHI, Jiela M 3JIEKTPOHHBIE HOCHUTENN
JOJIKHBI XPAHUTHCSA B CIY>KEOHBIX MOMELIEHUSX B HAAEKHO 3allMpaeMbIX U OIEYaThIBAEMbIX
ceiidax wim MeTajuiMueckux mkadax (ganee mo TeKCTy - XpaHwiniax). [lomemenus 10 KHbI
OTBeuaTh TPEOOBAHUSAM pexUMa, 00ECIEUNBAIOIIET0 GUNYECKYIO COXPAHHOCTh HaXOASIINXCS
B HUX MaTepHUasoB. 3alacHble 3K3eMIUISIPhI KI0Yel OT XpaHWIUI] B IEHAJIaX, ONeYaTaHHbIX UX
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13.2.

13.3.

14,

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

BJIaJICTIbIIAMH, TIOCTOSHHO JOJDKHBI XPaHUTCA Yy JIEKYPHOTO OXpaHHHUKA. 3aMOK 3TOTO
XPaHWJININA JTOJDKEH OBITh 3aMEHEH WM WM3MEHEH ero Koji. XpaHEeHHWE JOKYMEHTOB, JeN H
ANEKTPOHHBIX HOCHUTEIIEH, COAEPKAMUX KOMMEPUYECKYI0 TailHy B XpPaHWIMIIAX, OT KOTOPBIX
yTpadeHbl KIFOUH, 10 3aMEHBI 3aMKa WJIM U3MEHEHUS €0 KOJ1a 3alpElacTCs.

Jokymentel ¢ tpudom «KoHbumeHMAIBHO» 00padaThIBAIOTCS TONBKO B  CIYXKEOHBIX
nomMernieHusx. J{ist paboTsl BHE CTyKeOHBIX TOMEIICHNH HE00X0AMMO MICBMEHHOE pa3pelicHue
PYKOBOJUTEIS TOAPA3ICICHHs, COTJIACOBaHHOE C JJUpeKTOpoM 1Mo Oe30MacHOCTH.

CMeHa yroJIHOMOYEHHBIX pa0OTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 32 YUET M XpaHEHUE JOKYMEHTOB, JIeJ1 1
marepuanoB ¢ rpupomM «KonbuaeHumansHo», opopmisercs pacnopsikeHueM I'eHepaibHOro
nupekropa. [Ipu 3TOM B NMpOM3BOJIBHON (OpPME COCTABISAETCS aKT MpHEMa-TIEpeadn ITHX
MaTepUaJIoB, KOTOPBIM YTBEPXKAACTCS PYKOBOIUTEIEM CaMOCTOSTEIBHOIO CTPYKTYPHOIO
HOJpa3AeIeHNs U COTIaCOBBIBAETCS ¢ JJUpEeKTOpOM 10 6E30IaCHOCTH.

OTBEeTCTBEHHOCTDH

HapymeHHe Ilonoxxenus BiIe4ET 3a COOOIH AUCHUIUIMHAPHYIO, TPaXJIaHCKO-IIPpaBOBYIO,
AIMUHHUCTPATUBHYIO HWJIM YTOJIOBHYIO OTBCTCTBCHHOCTb B COOTBETCTBUH C 3aKOHOHAATCILCTBOM
P®.

PaboTHUK, KOTOpBI B CBA3H C HCIOJHEHHWEM TPYIOBBIX OOS3aHHOCTEH, MOIYYMI IOCTYI K
UHPOPMALIMK, COCTABJISIOIIYI0 KOMMEpPYECKYIO TaifHy, oOiajgareireM KOTOPOH SIBIISETCS
Komnanus, B ciyyae yMBIIUIEHHOT'O UJIM HEOCTOPOXKHOIO pasriaiieHus 3Toi nHpopMaluu, npu
OTCYTCTBUM B JICMCTBUAX TAKOro pabOTHUKA COCTAaBa MPECTYIUICHUs, HECET TUCLUIUITMHAPHYIO
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBHHU € 3aKOHOAATEILCTBOM PD.

JIuio, KOTOpOe MCIOJIb30BAI0 MH(POPMALIMIO, COCTABIISIONIYI0 KOMMEPUYECKYIO TaiHy, M He
UMEJIO JOCTAaTOUYHBIX OCHOBAaHUM CUMTATh UCIOJIb30BaHUE JaHHON HH(pOpMALUK HE3aKOHHBIM, B
TOM YHCJIe TIOTYYUIIO JOCTYII K HEH B pe3ynbTare ciayyaiiHoN OoMMOKH, HE MOXKET B COOTBETCTBUU
C 3aKOHO/1aTeNbCTBOM P® OBbITh NPUBIEUEHHBIM K OTBETCTBEHHOCTH.

Paboraukn Komnanuu noAanucsiBaroT 00s13aTEIbCTBO O HEPA3IIIALIEHUN KOMMEPYECKOM TaliHbI
(ITpunoxenue Ne 2) 1 HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a JIONYCK Ha TeppuTopHio Kommanuu TpeTbux
JIULI, TIPOBEJIEHUS ATUMHU JHUI[AMH OCMOTPOB, (DOTO BUJIEOCHEMOK, OOBEKTOB, HAXOIAIIMXCS Ha
tepputopun Komnanuu.

O ¢daxre pasriameHusi KOMMEPUYECKONW TaillHBI PyKOBOAUTENb CTPYKTYPHOTO MOApa3/eseHHs
00s13aH MUCBMEHHO JI0J0XUTh J[upekropy no 6ezomacHocTH. ['eHepanbHbIi AUPEKTOP CO3MAET
KOMHUCCHIO i1 BHYTPEHHEH IPOBEpPKU. JleSITEIbHOCT KOMHUCCHUM JAOJDKHA IPOBOIUTCS B
npenenax TpeOoBaHUM AEHCTBYIONIETO 3aKoHOAaTenbcTBa PD, Oe3 HapyllleHus 3aKOHHbBIX MpaB
JINYHOCTH.

I'enepanbHBIN AUPEKTOP IPENOCTABISAET YWICHAM KOMUCCUU IIPABO:

. IIPOBOANUTE OCMOTP HOMeIHeHHﬁ, TAC MOTYT HAXOAUTHCA YTPAYCHHBIC JOKYMCHTHI,

. HCCIICO0BAaTh BOIIPOCHI, CBA3AHHBLIC C TIIPOXOXKACHUEM JOKYMCHTa C€ MOMCHTa €ro
peructpanuu 10 MOMCHTA 06Hapy)KeHI/I}I €Tro MMpOoIaxu;

- OonpamurBaTh COTPYAHHUKOB C ICJIBIO BEIACHCHU A 00CTOSITEILCTB YTpaThel JOKYMCHTA, a TAKKC
BBISIBJICHUS BUHOBHBIX B PAa3rilalliICHUN KOH(I)I/II[GH]_[I/IB.JIBHBIX CBGZ[CHHﬁ.

Komuccus, npoBosiias BHyTpEHHIOK IIPOBEPKY, YCTaHABINBAET:
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14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

15.
15.1.

15.2.

16.

* oOcTOsITENbCTBA YTPAThl KOHOHUICHIHMAIBHBIX JOKYMEHTOB, DAa3IJIAllIeHUsl CBEICHUH,
coJiepKaIMX KOMMEPUYECKYIO TaliHY;

"  BHHOBHBIX B yTpaTe JOKYMEHTOB WJIM Pa3IJIAIIEHUU CBEICHHI JIUL, PUYMHBI U YCIOBHA,
CIOCOOCTBOBABIINME yTEUKE KOH(DUIACHIMAIBHOW HHPOPMALINY;

"  BO3MOXXHBIE IOCIEACTBUS U pa3Mep yiiepOa BCIEACTBHE yTpaTbl KOH(UICHIMATBHBIX
JOKYMEHTOB, pa3TJalleHus CBECHNUN, COCTABISIONINX KOMMEPUYECKYIO TalHY.

BHyTpeHHss mpoBepKa MPOBOAUTCS B MAKCHUMAJIBHO KOPOTKHI CPOK, He OoJiee 0OTHOTO Mecsla
co aHg oOHapyxeHHs (paKTa pas3riianieHus Wi yTpaThl JokymenTa. [1o pe3ynbpratam npoBepkH,
TOTOBUTCS 3aKIIIOYEHHE, KOTOPOE JOKIaabIBacTcs ['eHepanbHOMy TUPEKTOPY.

OI[HOBpeMeHHO C pa60T0171 KOMHUCCHUH IIPHUHUMAIOTCA MCPBI II0 JIOKAJIMU3alMKU HEXKEIAaTCIbHBIX
HOCJIG,I[CTBI/Iﬁ AJIs1 KOMITAHHUHA U3-3a pa3rjlalliCHUA KOMMepquKOﬁ TalHEL.

['eHepanbHbIi TUPEKTOP NPUHUMAET PELIeHHE O MPUMEHEHUH Mep BO3JEHCTBUS K BUHOBHBIM
JULaM B cpok He nozaHee 10 cyTok 1mocie OKOH4aHus IPOBEPKHU.

[Ipy Hanmuuuu B NEWCTBUSX JIMIA, PA3[JIACUBILETO CBEACHUA, SBISIOIIMECS KOMMEPUYECKON
TAaHOM, MPU3HAKOB YrOJOBHOIO WA aJMHUHUCTPATUBHOIO NPECTYIUIEHUS, PYKOBOACTBO
KoMmnanum HampaBiseT NHCEMEHHOE OOpalicHHe B IPAaBOOXPAHUTEIIBHBIE OPraHbl IS
MIPUBJICYEHUSI €0 K OTBETCTBEHHOCTHM B COOTBETCTBUHU C JACHCTBYIOIIMM 3aKOHOJIATEILCTBOM
Poccuiickoit deneparumu.

[lpu npuumHeHHHn paOOTHUKOM, Ppa3[VIACHBIINM CBEAEHUS, SBIIOIIMECS KOMMEPUYECKOM
TailHOM, YOBITKOB, KOMIIpOMETAallUM JEJIOBOM pemyTanuuu paborojaTesss U NPU OTKa3e €ro
JNOOpOBOJIBHO BO3MECTUTh MNPUUYMHEHHBIA ymepd Kommanum nocienHsss HMeeT MpaBo
00paTUThCS B CyJ1 32 3aLUTON CBOMX IIpaB U UHTEPECOB.

I'eHepanbHBI AUPEKTOP BIIPaBE NPUHATH PELICHHE O IMPUBJICYCHUU K BBIABICHUIO YTEUYKU
KOH(QUICHIIMATHHOH WH(POpPMANK, TMOHUCKY MOTEPSHHOTO JOKyMEHTa 3a MpeesiaMu
HOPEANpUATHS, JII000€ IOPUANYECKOe WIH (PU3UYECKOE JIMIO, CIEHUAIU3UPYIOIIEECs B 3TOM
001aCTH, HA IOTOBOPHBIX Hayasax.

Odopmienue 0093aTeJILCTB 0 HEPA3IJIALIEHUHA KOMMEPYeCKO TaHbI

OO0s3aTenbCTBO O HEPA3IJVIAIIEHHMH KOMMEpPYECKOM TaifHbl MOJMHMCHIBACTCA PaOOTHUKOM
KoMmnanum npu M3MEHEHHH €ro TPYAOBBIX OOs3aHHOCTEH (B TOM 4YHCIE NHPH 3aKIIOYCHUH
TPYZOBOI'O J0TOBOPA B CBA3U C MOCTYIUIEHHEM Ha paboTy, NIPU MEPEBOAE U T.[.), CBA3aHHOM C
HOJIy4EeHHEM UM JI0CTYNa K HH(OPMAIIMH, COCTABIIIONIYI0 KOMMEPUYECKYo TaiiHy, o0nasaTeneM
kotopoii sBisercs Komnanus. O0s3aTesbCTBO MOAMKMCHIBAETCA B JIBYX JK3EMIUIApAaX — IO
ogHoMmy ansi pabotHuka n Kommanuu. Oxsemiursip KoMmnanum XpaHuTcs B JIMUHOM J€lie
pabOTHHKA.

OTBeTCTBEHHBIM 32  CBOEBpEMEHHOEe O(popMiIeHHE pPa0OTHUKOM  00f3arenbcTBa O
HepasTJalleHnd KOMMEpPUYEeCKOW TallHbl, a Takke YYET U XpaHEHHE MOJyYEHHBIX 0053aTelbCTB
aBsieTcs JlemapTaMeHT 1o TpyAOBBIM OTHOIICHHSIM M KaJIpOBOMY aJMUHUCTPUPOBAHMIO.

HUcTropust u3ameHeHuni

Jara Bepcus IIpeameT n3MeHeHM ABTOp

=

N
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[Tpunoxenue 1

K [TonoxeHno0 0 KOMMEPUECKOU TaliHe
ot **.**2018 r.

Cnucok cBeleHHUid,
COCTABJISIIOIINX KOMMep4ecKylo Taiiny Komnanun

IIpousBoacTBO

CTPYKTYypa KaJpoB U IPOU3BOACTBA;
XapakTep NpOU3BOJACTBA O0BEKTA;

YCIJIOBUS IPOU3BOJICTBA;

OpraHusanys Tpyna;

CBEZICHHS O MPOM3BOACTBEHHBIX BO3MOKHOCTSX MPEAPUATHS;

JAHHBIE O TUIIE U Pa3MEIIEHUU 000PYI0BaHMUS;

YpOBEHbB 3aI1aCOB, MATEPHAJIOB U KOMIUIEKTYIOIIMX, TOTOBOM HMPOAYKLINU;

JTaHHBIE O PE3EPBaxX ChIPbS Ha NMPEANPUATUY;

cBeneHus 0 (poHIax OTAETHHBIX TOBAPOB (B T. 4. TOBAPOB, HE BKIIOYEHHBIX B IJIAH MJIM TOC3aKa3),
BBIJIEJISIEMBIX JIJIs1 IOCTABKH HA IKCIIOPT.

YupasJienue

CBCACHUA O IECPCICKTUBHBIX U OPUTHHAJIBHBIX MCTOAAX YIIPABJICHUA IIPOU3BOACTBOM;
CBCACHHUSA O IOATOTOBKC, IMPHHATHU M HCIOJIHCHHH OTACJIIbHBIX peH_ICHI/Iﬁ PYKOBOACTBA IIO0
KOMMCPUYCCKUM, OpraHU3allMOHHBIM 1 HHBIM BOIIPOCAaM;

I1anbI

IUTaHbl Pa3BUTHS IPEANPUSATHUS;
CBEJICHMSI O IUIaHAX MPEANPHUSATHS MO PACHIMPEHHUIO0 MPOU3BOJCTBA U JIPYyTHEe KOMMEpPUYECKUE
3aMBbICIIbI;

IJIaH NMPOU3BOJICTBA U MEPCIEKTUBHBIN I1J1aH;

IJIaHbl THBECTULIMH MTPEeANPUATHS;

IJIaHbI 3a11aCOB U TOTOBOM MPOIYKINH;

IJTaHbI 3aKYIOK U MPOJIAK;

CBEACHMUSI O TMPOEKTaX TOJOBbIX M TEPCHEKTUBHBIX SKCIOPTHO-UMIOPTHBIX IUIAHOB 110
BHEIIHEDKOHOMUYECKOW  OpraHu3alli{,  WHBECTHLIMOHHBIE  INPOTrpaMMbl,  TEXHHUKO-
HKOHOMHYECKHE 0OOCHOBAHUS U TIaHBI HHBECTUIINH;

IJIAHOBO-aHAJTMTUYECKHE MaTeEpUabl 3a TEKYILUN IEPUOS;

OllEpaTHBHBIE JaHHBIE O XOAE BBIIOJHEHHSA OKCIOPTHO-UMIOPTHOIO IUIAHOB IO
BHEITHEAKOHOMUYECKON OpraHU3ally;

CBEICHHUS O CBEPTBIBAHUM IIPOM3BOJACTBA PAa3JIMYHBIX BHJOB NPOAYKIMH MU KX TEXHUKO-
HKOHOMUYECKOE 0OOCHOBAHUE;

CBEICHbSI O PE3yJIbTaTaxX BBINOJHEHUS SKCIIOPTHO-UMIIOPTHOIO IIJIaHa 3a UCTEKIIMHM roj Io
BHELTHEAKOHOMUYECKON OpraHU3aliu

00BbEeM MPECTOSIINX MTOKYIOK 110 CPOKAaM, aCCOPTUMEHTY, IIeHaM, CTpaHaM, pupmMawm;
CBEJIEHbSl O IUIAHAX MNPEANpPUATHS (OpraHu3alyu) MO0 PACHIMPEHHMIO MPOMU3BOACTBA (Kpome
OrOBaprBaEMBbIX B [IEPETOBOPAxX);

CBEJICHUS C yUaCTUEM HAIIMOHAIBHOIO KanuTana (10 uX opUIHalIbHON perucTpaimn);
CBEJCHMS O IUIaHAX KOMMEpPUECKOM JeATEIbHOCTH CMEIIaHHBIX OOIIeCTB C Yy4acTHUEM
HAIlMOHAJILHOTO KamuTasna
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CBOAHBIC cBeleHHs 00 A((PEKTUBHOCTH HKCIOPTa WM HMMIIOPTA TOBApOB B IIEJIOM HO
BHEITHEOKOHOMUYECKOW OpraHHU3aIlHH.

duHaHCHI

CBEJICHUSI, COJIEPKAIIUECS B OyXTaITEPCKUX KHUTAX MPEIIPUSTHS;

CBEJIEHbs], PaCKPhIBAIOIIME IIJITAHOBBIE U (PAKTHUYECKHE [TOKa3aTeau (PMHAHCOBOTO IJIaHA;
CBEJIeHbs O OanaHcax MpeaIpusaTHs;

HMYIIECTBEHHOE MOJI0XKEHUE;

CTOMMOCTb TOBapHBIX 3aI1aCcOB;

6I0JIKET;

000pOTHI;

CBEJIEHbS 0 KPYroo0opoTe CPeICTB NPEANIPHUITHS:

0OaHKOBCKHUE OIepalLiH;

CBEJIeHbs O (PMHAHCOBBIX ONEpaLMSIX;

0aHKOBCKUE CBSI3H;

crnienr(rKa MeXIYHAPOIHBIX Pacue€TOB ¢ HHODUPMaMH,

TUTAHOBBIE M OTYETHBIC JAHHBIC TI0 BATIOTHBIM OTIEPALIHSM;

COCTOsIHME OAHKOBCKHMX CUETOB MPEANPHUATHS U IIPOU3BOJUMBIX OTIEPALINi;

YPOBEHb BBIPYUKH;

YPOBEHb JJOXOJI0B IPEATPHUITHS;

JIOJITOBBIE 06513aTENIbCTBA MIPEAIPUATHS;

COCTOSIHME KpeauTa (11acCUBbI M aKTUBBI);

pa3Mepbl U YCI0BUs OAHKOBCKUX KPEIUTOB:

pa3Mepbl IPEJOCTaBIEHHOrO NMPEANPUATUIO KpEaAUTa

MIPUHIUIBI H YCIIOBUS IPEAOCTABICHHSI KOMMEPYECKUX U TOCYIapCTBEHHBIX KPEANUTOB;
MCTOYHHUKH KPEIUTOB U YCIIOBUS 110 HAM;

CBEIEHUSI O pa3Mepax M YCIOBUSX KPEOUTa, MOJYYEHHOI'O Y WHOCTPAHHOW OpraHu3aluu
(upmBl) UK TTPEIOCTABIEHHBIX el IPEANPHUATHEM;

CBEJIEHbS O pa3Mepax 3allIaHUPOBAHHOTO KPEAUTOBAHHUS;

reHepajbHasl JMHUA U TAKTUKA B BAJIIOTHBIX U KPEIUTHBIX BOIPOCAX;

pa3mMep KOMHCCHUH;

CBEJIEHUS O BOIIPOCAX KPEAUTHBIX M BAIIOTHBIX OTHOLIECHUNA ¢ MHOCTPAHHBIMU I'OCYJapCTBaMH,
bupmamu.

Prinok

OpPUTMHAJIbHBIE METO/Ibl U3yUEHHSI phIHKA COBITA;

COCTOSIHME phIHKA COBITA U MEPCIEKTUB PHIHOYHON KOHBIOHKTYPBI;

0030pbI PbIHKA;

pe3yJIbTaThl MAPKETUHTOBBIX UCCIIEIOBAHMIA;

CBEICHUSI, COJEpKalllie BBIBOABI M PEKOMEHJAIMM CIELHMATUCTOB CTPAaTeTUH U TaKTHKE
NEeATEIbHOCTH OpraHU3alni;

T€ K€ CBEJCHMS 110 UCIIOJIb30BAHUIO0 KOHBIOHKTYPhI TOBAPHBIX 3HAKOB:

PBIHOYHASA CTPATErsl NPEANPUATUN;

KOMMEpUYECKHE 3aMbICIIbI, KOMMEPYECKO-TIOTUTUYECKHE LI (PUPMBI;

CBEJIEHbSI 0 BPEMEHH BBIXOJIa Ha PHIHOK MIPHU 3aKyIKax (3arpojjaxx) ToBapoB U BEIOOpE GpupM JUIs
BEJICHUs KOMMEPUYECKUX I1EPErOBOPOB;

cBesleHbs 00 3((HEeKTUBHOCTH KOMMEPUYECKON AEATENbHOCTH PEATPHUAITHS;

IIOJINTUKA BHEITHEAKOHOMHUYECKOM AEATEIbHOCTH B LIEJIOM U 110 PETHOHAM;

OpPUTMHAJIbHBIE METO/IbI OCYLIECTBIICHUS ITPOJAXK;

CBEJICHUS O MPOJakaX TOBapa I1a HOBBIX PHIHKAX;
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CBEJICHHS O KOHKPETHBIX HAIIPABJICHUSAX B TOPTOBOW MOJIUTHKE;

CBEICHHSI O SKOHOMHYECKHUX U MHBIX 00CTOSATENLCTBAX 11EJIECO00PA3HOCTH 3aKYIKH Ha CBOOOTHO
KOHBEPTHPYEMYIO BATIOTY OTACIBHBIX TOBApOB (JIMIICH3HIA), PACKPHIBAIOIINE MAKCHMAIbHYIO
CTCTCHb, 3aMHTEPECOBAHHOCTH 3aKa3YMKa B UMIIOPTE.

IHapTHepsbI:

KpYT' KIINEHTOB;

CIIMCKH KIIMEHTYPBI;

CIMCKHM KOMIIAHbOHOB, IIOCPEHUKOB, CIIOHCOPOB

CIIMCKM NOKynaresen

MIOCTaBIIMKH U OTpeOUTENN

CBEJICHUS O COCTaBE TOPTOBBIX U M. KJIMEHTOB IIPEJCTaBUTENIEH U TOCPEIHUKOB

HerJacHble KOMIIAHbOHBI TOBAPUILIECTBA

KOMMEpUYECKUE CBSI3U

KapTOYKH KJIIMEHTOB

MecTa 3aKyIKH TOBApOB

JTAaHHBIE O MTOCTABIIMKAX U KJIMEHTaX

JTaHHbIE Ha KJIMEHTOB B TOPrOBJIE U PEKJIaMe

CEJIEHUs O MOCTaBIIUKaX

CBEJICHUS O TIOTPEOUTEIIX

CBEICHHUS 110 MHOCTPAHHBIM KOMMEPYECKUM MapTHEpaM

CBEZICHbSI O XapaKTEPUCTUKE NPEIPUIATUN U OPTaHU3aLUN KaK TOProOBbIX HApTHEPOB (OCHOBHbIE
MIPOU3BOICTBEHHBIE (DOH/IBI, TOBAPOOOOPOT, MPUOBLTH, KPEAUTHI U T.1I.)

CBEZICHbSI O OJPSIIUUKAX

CBEEHbSI O (PMHAHCOBOM COCTOSHHH, PEIyTallMd WM JPyTrue TaHHBIE, XapaKTepU3YIOIIUE
CTENEHb HAJIe)KHOCTH, MHOCTPAHHON (UPMBI WK €€ IpecTaBUTeNIel Kak TOProBOro napTHepa,
a TaKXKe 0 MX KOHKYPEHTaXx.

Ileperosopsl

CaeneHus 0 MOATOTOBKE U PE3yibTaTax MPOBEACHUS IEPETOBOPOB

BHyTpeHHuit nopsaok npopaboTKH MPeAIoKEeHUI pOCCUMCKUX U 3apyOEKHbBIX TaPTHEPOB
CaenieHus 0 MoJlydaeMbIX U IpopadaThIBa€MbIX 3aKa3ax, U MPEAI0KEHUSAX.

Caenenus o (pakTax MOATOTOBKHU U BE/IEHUS IEPETOBOPOB

Cpoxku, BbIJIeNIEHHBIE JUIsl TPOPaOO0TKU U 3aKITIOYEHUS] CIIEIKU

Caenenus o auIax, BEAYIIMX IEPEroBOPbI, PYKOBOJCTBE GUPM, X XapaKTEPUCTHKAX

[enn n 3ana4n 3aKa34nKa, 3aKyHNarOUIEro TOBap 3a pyoexom

JIMpeKkTUBBl 1O MPOBEACHUIO TEPEroBOPOB, BKIIOYAs TAKTHUKY, TI'PAHUIBl ITOJHOMOYUIN
JOJKHOCTHBIX JIMI TIO LIEHAM, CKUJIKaM U IPYTUM YCIIOBUSAM

CBeneHuss U JIOKYMEHTBI, OTHOCSIIMECS K JEJIOBOW MOJMTUKE M TMO3ULUU OpPraHu3aluu I0
KOHKPETHBIM cJiesIkaM (CTpYKTypa MpOJaXKHOM KalbKYJSLIMHM, YPOBEHb BBIPYUKH, YPOBEHb
MIPEIJIOKEHHBIX 1IEH JI0 ONPEEIIEHHOTO MOMEHTA)

Matepuaisl ¥ NPUIOKEHUS K IPEUIOKEHHUSIM IIPU NPSMBIX [IEPETOBOpax

YpoBEHD NIPENIOKEHHBIX LIEH

TakThka neperoBopoB ¢ NapTHEPaMH

Caenenusi, pacKpbIBarOLE TAKTUKY BEACHHS NIEPETOBOPOB MIPH 3aKJIIOUEHUN KOHTPAKTOB MIIU
COTJIAIIEHUI Ha 3aKynky (MpoJaxy TOBapOB), YPOBEHb MAaKCUMAaJbHO JIOCTHKHMMBIX
(YroBOpHBIX) IIeH, OOBEMbl HMEIOIIUXCS CpeacTB ((OHIOB) M Jpyrue KOHKYPEHTHBIE
MaTepHalIbl, HCIIOJIb3YeMbIe JUTSl MOBBIIEHUS Y(PPEKTUBHOCTU CACTKI

CaeneHust 0 MEPOIIPUATHSX, IPOBOAUMBIX IIEPE]] IEPErOBOPAMHU
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10.

Ceenenus 0 X0€ U pPe3yabTaTaX KOMMEPUYECKUX MEPETOBOPOB, U YCIOBHIX BHEHIHETOPIOBBIX
CHIEJIOK B T.4Y. KOHTPAKTOB Ha MIE()MOHTAX U OKA3aHUE YCIIYT

Wudopmanus o JemoBbIX TpreMax

CBenieHus 0 COAEP)KAHNU TEXHUYECKUX TEPETOBOPOB € MPEICTABUTEISIMA HHOCTPAHHBIX (HUPM
(o moanucanust MPOTOKOJIOB, COTJIAIIEHUH U T.I1.)

Kontpakrsl

CBEJCHUS, YCIOBUS KOH(UACHIIMAIBHOCTH, KOTOPBIC YCTAaHOBJIEHBI B JIOTOBOPAX, KOHTPAKTaxX U
T. IL.;

YCJIOBUS 110 CAETKAM U COTJIAIICHHSIM;

YCJIOBUSI KOHTPAKTOB, BKIIFOYAs! [ICHBI;

0cO0BI€ YCIIOBUSI KOHTPAKTOB (CKUAKH, IIPUILIATHI, PACCPOUKH IUIATEKEH, OIUOHBI U T. I1.);
YCJIOBUS IIJIaTEXa 110 KOHTPAKTaM;

0cOOBIE CHETKH M YCIOBHS IUIaTeXa M0 OapTEepHBIM OIEpaIMsAM, YCIOBUS KOMICHCAIIMOHHBIX
CJICJIOK;

cBeneHUsI 00 yCIOBHAX (hpaxTOBAaHUS TPAHCIIOPTa WHOCTPAHHBIX KOMIIAHUH W (QUPM TOA
MEPEBO3KY BHEUTHETOPTOBBIX TPY30B;

CBelleHUs 00 NCTIOJTHEHNH KOHTPAKTOB;

CBEIEHUS O HOMEHKJAType B KOJMYECTBE TOBApOB IO B3aMMHBIM O00s3aTEIbCTBAM,
MPEIYCMOTPEHHBIM COTJIAIICHUSIMHU U TPOTOKOJIAMH O TOBApOOOOPOTE;

cBeleHUsI 00 YCIOBHAX ()paxTOBAaHUS TPAHCIOPTa WHOCTPAHHBIX KOMIIAHUH W (GUPM IOX
MEPEBO3KY BHEITHETOPTOBBIX TPY30B, €CJIM OHU OTIIMYAIOTCS OT OOIICTIPHHSATHIX;

CBENIEHUS O JIETAIbHOW pac(ppoBKe MpeIMeTa JTUIEH3UH PU UX KYTUIe-TIPOIaKe.

Hennl

CBEJICHUS O METOJIMKE PAcYeTOB KOHKYPEHTHBIX IIEH IO 3KCIIOPTY WJIM UMIIOPTY, a TaKXkKe IPU
OLICHKE CTOMMOCTH paboT U yCIIyT;

CpaBHUTENbHBIE pACUYEThl HKOHOMHUYECKOW 3()(HEKTUBHOCTH CTPOMUTENHCTBA AHAJIOTMYHBIX
00bekTOB B PD, 1 Ha py0Oexom;

pacyeTsl LIEHBI;

CBEJCHHUS 00 IIEMEHTax M PacyeTax IieH;

YPOBEHB IIEHBI T1a TPOAYKITHIO;

CTPYKTYpa IICHBI;

CTPYKTYpa MPOAXKHOHN KaJbKYIISIIHH;

KaJIbKYJISIHS U3JIEPIKEK MPOU3BOICTBA;

TaHHBIC IS KaIbKYISIIIAA TETIb;

3aTpaTsl;

BHYTPEHHHUE TPEHCKYPAHTHI U TAPUPHI;

YPOBEHB IIEH U pa3Mep CKHUJIOK C MPEHCKYpaHTHBIX IIEH;

CBEJIEHUS O CEO0ECTOMMOCTH U KOHTAKTHBIX IIEHAX TOBAPOB yCIYT;

PBIHOYHBIE TICHHI,

CKUJIKH;

CBEJIEHUS O pacueTax IIeH U 000CHOBAHUH CJIENIOK;

CBEJICHUS O KOHTPAKTHOM 1ieHe ToBapa Ui YCIyT;

CBEJIEHUS O pa3Mepax MPel0CTAaBICHHBIX CKUJIKAX JI0 U TOCIIE 3aKII0YEHUSI KOHTPAKTA.

Topru, ayKIuoOHBI

CBezieHHs O MOATOTOBKE K TOPTaM HJIA ayKIIMOHAM U UX pe3yJbTaTaM;
CBEJIEHUS O TIPEIIoIaraéMoM KOHKYpPCe MIJIM TOPTax 0 UX OMyOJIMKOBAHUS,
MaTepuaIbl U MPWIOKEHUS K MPEUIOKEHUSIM T1a MyOJIUIHBIX TOprax.
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11.

12.

Hayka u TexHuka

CBEJICHUS O 1EJISIX U 3a/1auax, MporpaMMax MEepPCHeKTUBHBIX UCCIIEIOBAHUIT;

karoueBkie uaen HUP;

xapakrep u nenn HUP;

Pe3yNIbTaThl HAYYHBIX UCCIIEIOBAHUN U IPOEKTHBIX Pa3pabOToK;

pe3yiibTaThl, nojgydeHusie B xoge HUOKP;

TEXHUYECKUE MTPOEKTHI;

0COOCHHOCTH KOHCTPYHUPOBAHUS,

M300peTeHusi, Hay4yHble, TEXHUYECKHE, KOHCTPYKTOPCKHE M TEXHOJOTHYECKHE pEUICHHUS;
M300peTeHus, HOBBIE HJIEU U HOY-Xay;

CBeIeHUs 0 paboTe HaJ U300pPETeHUEM WM PAIIPEVIOKEHUEM O MOMEHTA M0a4Yu 3asBICHUS
Ha N300peTeHHEe WIIH PALIPEI0KECHHE;

MPOEKThI, MOJEIM M OCTaJbHAasg JOKYMEHTAUs C D3JEMEHTaMH U IPEeJBAPUTEIbHOU
KaJIBKYJISALIMEN MO0 HOBBIM U3JI€TUSM, HE3AIUILIEHHBIM IaTEHTOM;

HETIOJTHBIC MTaTEHTHI;

YCTPOWCTBO;

KOHCTPYKLHUSI 00BEKTa;

CXEMBbI U YEPTEKU OTACIBHBIX Y3JI0B U TOTOBBIX U3/CIIUIA;

MIPOEKTHI, CXEMBbI, TEXHUYECKHUE PEIICHUS U PELENTYpa;

(hOpMyIIBI, pacdeThl, BEIBOJIBI, PEICTITHI;

JIOKYMEHTBI KOHCTPYKTOPCKHX U MPOEKTHBIX OIOPO, COACPIKAIIME HOBBIE TEXHUYECKUE PEIICHUS;
CXEMBI U YEPTEKU OTACIBbHBIX Y3JI0B, TOTOBBIX U3/EJINNA, HOBBIX Pa3paboToOK;

TEXHUYECKU HOPMATUB;

TEXHUYECKUM 00pazerr;,

TOBapHBIC 3HAKH (METObI 3AIIUTHI OT MOJICIIKH);

MIPOU3BENICHUS 3CTETUYECKOI0 XapaKTepa;

CBECHUSI O COCTOSIHUH MPOTrPAMMHOTO M KOMITBIOTEPHOTO 00ECIICUEHUS;

TOYHBIEC 3HAUEHHS] KOHCTPYKIIMOHHBIX XapaKTEPUCTUK CO3/1aBAEMbIX U3J/I€TUH;

JaHHBIE 00 YCIOBUSIX IKCIIEPUMEHTOB U 000OPYI0BaHMs, HA KOTOPOM OHH MPOBOIUIIHCE;
CBeeHUsI 00  OCOOEHHOCTAX  KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJOTMYECKOTO,  XYAO0KECTBEHHO-
TEXHUYECKOTO PELICHUS U3/EeNUs, JAr0IINUe MOI0KUTEIbHBIN YdKOHOMUYECKHH addeKT;
CBEICHMS O HOBBIX pa3pabOTKax, KOTOPbIE HE MYIIEHBI B CEPUI0 U HE OTHOCATCS K KaTEropuH
TOCCEKPETOB.

TexHosorus

CBEJICHUsI, CBSI3aHHBIE C TEXHOJIOTHYECKON HH(POpMAIIHEH;

TEXHOJIOTHYECKHE JOCTIKEHHUS, 00eCTIeunBaroie MPEUMYIEeCTBa B KOHKYPEHTHOU 00phOe;
CBEJICHUs O MPUMEHSIEMBIX W TEPCHEKTUBHBIX TEXHOJOTHAX, TEXHOJIOTHYECKUX IIPOIleccax,
npreMax 1 000pyJI0BaHNH;

CBEJCHMUSI O MOAM(UKALMU M MOAECPHU3ALMU PAHEE U3BECTHBIX TEXHOJIOTWH, MPOIECCOB U
000pynOBaHUS;

JaHHbBIE O crieU(UKe TPUMEHEHUS OTPEICIICHHBIX TEXHOJIOTHUECKUX MPOIIECCOB;

CHIOCOOBI MPOU3BOACTBA MPOTYKITUH;

CIIOCOOBI, METO/IBI M OMBIT U3TOTOBJICHUS M MIPOTYKIUH;

CBEJIEHUS O TEXHOJIOTUHU ITPOU3BOCTBA;

TEXHOJOTHH CTPOUTEIHCTBA 0OBEKTA;

TEXHOJIOTMUECKHUE PEKUMBI; TEXHOJOTHUS; MPOLECC;

CBEJICHUS O TEXHOJOTUU HW3TOTOBJIEHUS, NEPCHEKTUBHBIX TEXHOJOTUYECKUX IMPOIIEeccax,
TEXHOJOTHYECKUX MpUeMax U 000pYAOBaHUH, B T. U. U TIEPEAAHHBIX B YCTAHOBIEHHOM TMOPSIKE.

Crpatuua 19 13 23



13.

14,

15.

CoBemanue

CBeIcHHS O (paKTaxX MPOBEIICHUS U IEIISIX COBEIIAHUNA U 3aCeIaHMIA;
MpeIMET M Pe3yNIbTaThl COBEIIAHUIN U 3aCEIaHH OPTaHOB YIIPABICHUS (UPM.

Bbe3onacHocTh

CBeneHMST O CTPYKType, COCTaBe, MaTEepPHAIbHO-TEXHUYECKOM OCHAIIEHUU  CIIY>KOBI
0€30IaCHOCTH MPEIPUATHS;

CBeneHHsT O COTPYAHHKAxX CIyxObl Oe3zomacHOCTH, B ToM yucie ®UO, nomamHwmii amapec,
TeneoHbl, TUYHAs HHHOPMAITHUS;

CBEJICHUS O TIOPSAJIKE U COCTOSTHUM OPTraHU3allH 3alIUThl KOMMEPUYECKON TalHBI;

CBEJICHUS O MOPSAKE W COCTOSIHUM OpPraHU3allMM OXpaHbl, MPOMYCKHOM PEXKHUME, CHUCTEME
CUTHAJIM3alliH;

CBEJICHUS O TEXHUUECKUX CPEACTBAX OXPAHbI, UCIIOJIb3YEMbIX Ha MIPEANPUATHH;

CBEJICHUSI, COCTABJISAIONINE KOMMEPUECKYIO TallHy NpPEANpUsTUNA-TIapTHEPOB U MEepeJaHHbIE Ha
JIOBEPUTEIIBHON OCHOBE.

be3 kareropuu

JlaHHbIe OYXTaJITepPCKOI0, HAIOIOBOrO U yIpaBieHueckoro yyera Komnanuu;

IUTAaHOBBIE U (DAKTUYECKHE TIOKa3aTeNH (PMHAHCOBO-X03sICTBEHHOM JiesiTennbHOCTH KoMmanuy;
CBEJIEHUS O JIMYHBIX J0XOAaX KaxIoro padorHuka KommaHuu, 3a UCKIIOUEHHEM CIlydyaeB
IIPEJOCTABIICHUS TAKUX CBEJCHUN B KPEIUTHBIC YUPEKIEHUS, 10 3aIpocaM AUIIIOMATHUECKUX
YUpEXIE€HUH, B IPYyTrUX YCTAaHOBJIEHHBIX CIIydasx;

CBEJCHMUSI O COCTOSHMM OAHKOBCKHUX CYETOB U IPOBOJAMMBIX (DMHAHCOBBIX ONEpPALIUAX
Komnanum;

CBElIEHUS O peHTa0eIbHOCTH Tpon3BoAcTBa Komnanuwy,

CBEJICHUSI O JIOJIIOBBIX OOs3aTenbcTBax Kommanuu, B TOM uucie O pa3Mepax U YCJIOBHUSAX
MOJIyYE€HHBIX KPEUTOB U 3aiIMOB;

CBeICHUsT 00 OlLIEHKe HMYIIECTBAa M JPYIHMX OOBEKTOB, HpuHaiexamux Kommnanum, 6e3
O(QUIMATBHOTO PELICHUSI O PACKPBITUN TaKUX CBEICHUN;

MEXaHM3M 1[IeHO000pa30BaHus (MPsAMBbIE U3/IEPKKH, HAKIIQAHbIE PacX0/Ibl, HOpMa MPUOBLIN);
cBefieHHst 00 3((PEKTUBHOCTH UMIIOPTA U 3KCHOPTA (B T.4Y. pacyeThl SKCIIOPTHON U UMIIOPTHOMN
CTOMMOCTHU TOBapOB, paboT, yCIIyT);

cBefieHHst 00 yyactuu KoMnaHuu B yCTaBHBIX KallUTallax APYruxX OpraHu3anui;

OpPUTMHAIIbHBIE METO/Ibl MAPKETUHT OBBIX UCCIIEJOBAHMI;

pe3yJIbTaThl M3YYEHUs PBIHKA, OLIEHKA COCTOSHHSA M IIEPCIIEKTHB pPa3BUTUSA PHIHOYHOU
KOHBIOHKTYPBI;

CBEJIEHUSI O PHIHOYHOM cTparernn KommaHuu v 00 OpUTMHAIBHBIX METO/AAX HPOJBHKEHHUS
TOBapOB;

IIPOEKTHI MPANC-JINCTOB U YCIOBUS MPEJOCTABICHUS CKUIOK;

CBEJIEHUS O TPEAINOJIaraeMbIX 3aKylKaX, O TMOJyYEeHHBIX 3aka3ax M 00 oObeMax B3aMMHBIX
IIOCTABOK I10 JI0JITOCPOYHBIM JJOTOBOpaM;

JaHHbIe 000 BCEX KOHTpAreHTax, JeJIOBBIX MapTHEpax U KOHKypeHTax Kommnanuu, KOTopbie He
COJIEPIKATCS B OTKPBITHIX HUCTOUYHUKAX;

COJIep’)KaHUE TOPIOBBIX COIVIALIEHUM, KOTOpbIE IO JOTOBOPEHHOCTH CTOPOH CYHTAIOTCS
KOH(UIEHIHATbHBIMH;

CBEJICHUSI O TIOJrOTOBKE K TOpram, ayKI[MOHaM U 00 UX pe3yJbTaTax;

CBEICHMSI O MEXaHU3MeE MOJITOTOBKU, IPUHSITUN U UCTIOHEHUN YIPABICHUYECKUX PELICHU;
CBEJICHMSI O IPOBEACHNHU, IOBECTKAX JHS U pe3yJibTaTax ClyxeOHbIX coBemmannii B Komnanuuy;
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CBEICHHS O MOATOTOBKE U pe3yJIbTaTax IePEroBOPOB C IeI0BbIMU NapTHepaMu Kommanny;
CBelleHUs 00 OpraHu3aIiy 3alIUThl KOMMEPUECKOH TaifHbl, 00 oXpaHHOH cucreMe Kommanuu, o
KOMMEpPUECKOH TaliHe, llepelaHHON napTHepaMm (I0JIy4EeHHON OT MAPTHEPOB) HA JOBEPUTEIbHON
OCHOBE WJIX 110 J0rOBOPaM;

COCTOSIHUE MPOTPaMMHOI0 ¥ KOMIIbIOTEpHOTO obecniedenus: Kommanuwy,

coJiepKaHue 3a/laHuil Ha KOMaHAMPOBKY (€CIM KOMaHIUPOBKM HOCSAT KOH(HIACHIMAIbHBINA
Xapakrep);

CBEICHUSI O CTPYKTypE€ IPOU3BOJCTBA, IIPOU3BOJCTBEHHBIX MOIIHOCTAX, TUIIAX pPa3MELIEHUU
000pyI0BaHUs, 3aracax ChIpbs, MaTePHUAIOB, KOMIUICKTYIOIINUX U3/IEIUNA 1 TOTOBOM MPOAYKIUU
Komnanuw,

HampaBJICHUs 1 00bEMBbl HHBECTHUIIHIA;

IUTAHOBBIE M OTYETHBIE JJAHHBIE O BBOJIE OOBEKTOB B HKCILTYaTaLHIO;

IJIAHOBBIE DKOHOMHUYECKHE ITOKA3aTEIIH;

IUIaHbl PACIIMPEHUs] WIM CBEPTBIBAHMSA IIPOM3BOJCTBA PAa3JIMYHBIX BUAOB IPOAYKLHHU U KX
TE€XHUKO-3KOHOMHUYECKHE 0O0CHOBaHUS;

CBEZICHHsI O HOBBIX MaTepHallaX U TEXHOJIOTMH UX IIPUMEHEHHUS, O KOMIUIEKTYIOIUX U3EIUsX,
KOTOpBIE IPUAAIOT POLYKIIMY HOBBIE Ka4€CTBa;

CBEACHHMS O MOJCPHU3ALMUN M3BECTHBIX TEXHOJIOTUH, KOTOpas IO3BOJIAET IIOBBICUTH
KOHKYPEHTOCIIOCOOHOCTb MPOJYKLIUY;

CBEZICHHUS O LIEJIAX, 3a/la4ax U IporpaMmax MepCleKTUBHBIX UCCIEA0BaHUN;

MaTepuaibl O HE3apEruCTPUPOBAHHBIX OTKPBITUAX, H300PETEHUAX PALMOHAIN3aTOPCKUX
IIPETIOKEHUSX;

KOHCTPYKLIMOHHBIE XapaKTEPUCTUKU CO3/1aBa€MbIX M3EIUN U IapaMeTpbl pa3padaThiBaeMbIX
TEXHOJIOTUIECKUX MPOIECCOB (rabapuThl, KOMIIOHEHTHI, PeXUM 00pabOTKH U T.11.);
0COOEHHOCTH KOHCTPYKTOPCKO-TEXHOJIOTUYECKUX PEIICHHH W TU3alHEPCKOTO O(QOPMIICHHS,
KOTOPBIE MOTYT U3BMEHHUTh PEHTA0CIbHOCTh U3/IEIHIA;

YCIJIOBUS DKCIIEPUMEHTOB U XapaKTepUCTUKa 000py10BaHuUs, HA KOTOPOM OHM ITPOBOJMIINCE;
HCIOJIb3YEMbI€ METO/IbI 3aIIUTHI OT MOJAETKH TOBAPHBIX 3HAKOB.

[Ipu npenocraBiaeHur MHPOpPMALMK U CBEJIEHUM, YKa3aHHBIX B HactosueM [lpunoxxenun opranam
roCyJapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHaM MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS 110 UX MOTUBHUPOBAHHBIM 3aIlpocam, a
TaK)Ke MpH NPEJOCTAaBICHUM Takol HMHQOpPMAlMM M CBEIEHUH B TOCYAapCTBEHHBIE OpraHbl Ha
peryJsipHOM OCHOBE 3a UCKIIFOUCHHUEM CITy4aeB, MpenycMOTpeHHBIX 1. 3.8 [Tonoxenus, nnpopmanus u
CBEJICHUs, YKa3aHHbIE B HACTOSIIEM pa3zielie, OTHOCITCS K KOMMEPUYECKOW TallHE B Cllyyae HAJIMUUS Ha
JTOKYMEHTaX, COJepKalux Takyro uHopmamnuio u cBeneHus, rpuda «Kommepueckas TaiiHa» C
yKa3aHUEM MOJIHOI'O HAUMEHOBAHMS M MECTOHAaX0xAeHUs1 KoMmanuu.
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[Tpunoxenue 2
K [TonoxeHno0 0 KOMMEPUECKOU TaliHe

OBA3ATEJBCTBO
0 Hepa3rIalleHUH KOMMEPUYECKOU TalHbI

B ycnoBusix pblHKa U KOHKYPEHIIMM KOMMeEpYECKas TailHa BBICTYIAET KaK 3JIEMEHT MApKETUHIa
U TPEeANPUUMYMBOCTH, KaK CIOCO0 MakcuMmusanuu npuoObumm Kommanww. YTedka KOMMEpPUYECKHUX
CEKPETOB MOJKET MPUBECTU K CHIKEHHIO 10X0710B KomMmanuu uimm Kk e€ 6aHKpOTCTBY.

PaboTHHMK 00s13aH CTPOrO XpaHUTh B TaillHE CBEICHUS, OTHECEHHBIE K KOMMEPYECKOW TaiiHe
KowMmmanuu, craBime eMy U3BECTHBIMH B PAMKaX BBITIOJHEHHS TPYAOBBIX OOS3aHHOCTEH HIIM HHBIM
MMyTEM.

Pasrnamenue kommepueckoit Taiitnpl KoMmmanuu, yrpaTta e€ HoCUTeNeH, repeaada nHbopmaIuy,
COCTaBJISIONICH KOMMEPUYECKYIO TallHY, TPEThUM JUIaM, Tyonukaius 6e3 cornacus Kommnanuu, a Takxke
WCIOJIb30BaHUE Ui 3aHATHS J1I000H NeATeIbHOCThI0, KOTOpas B KaueCTBE KOHKYPEHTHOTO JEHCTBHS
MOKeT HaHecTu yuiep6 Kommanuu, BIeY€T yroioBHyI0, aIMUHUCTPATUBHYIO, TPaXAaHCKO-TIPABOBYIO
WJIM UHYIO OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENbCTBOM PO.

Wudopmanns, cocraBisiomas KOMMEpPYECKYI0 TaiiHy, orpaxkaercs B «llomoxxenun o
KOMMEpPYECKOW TalHe».

Kommepueckast TaliHa Apyrux OpraHu3alMii, ¢ KOTOPbIMM HMEIOTCS JI€JIOBbIE€ OTHOILLEHUS
Komnanuu, poBoautcs 10 pabOTHHKAa B YacTH, €ro Kacalollehcs PYyKOBOJUTEIEM CTPYKTYPHOIO
nozipasz/iesieHus: paboOTHHKA.

[Topsimok oOpareHusi co CBEACHHUSIMHU, OTHECEHHBIMH K KomMmepueckoi TaitHe Kommanuw,
peryiupyercs «IlojioxkeHrneM 0 KOMMEPUYECKOM TalHEe».

PabGotHuk o00s3aH paboTaTh TOJBKO C TEMHU CBEACHUSMHU U JOKYMEHTaMH, COJEpKallMMU
KOMMEpUYECKyIo TaiiHy KoMIanum, K KOTOPBIM OH IOJIYYHJI JJOCTYII B CHITY CITYyKEOHBIX 005S3aHHOCTEH,
3HAaTh, KAaKHME€ KOHKPETHO CBEJIEHUS MOAJEeXAT 3allluTe, a TaKKe CTPOro coOdroAaTh IpaBuiIa
M10JIb30BAHUS UMHU.

PaboTHUK JOMKEH 3HATH Takke, KOMy M3 cOTpyaHUMKOB Kommnanuum paspemieHo paboTaTh co
CBEJICHUSIMH, COCTABIIAIOIIMMU KOMMEpUECKyIo TailHy Kommanuu, K KOTOpbIM OH caM JIOMYILEH, U B
KakoM 00BbEME 3TH CBEJICHUS MOTYT OBITh 1OBEIEHBI A0 ITUX COTPYIHUKOB.

[Ipu yuyactum B pabOTe CTOPOHHHMX OpraHM3alul, paOOTHUK MOMKET 3HAKOMHUTb UX
MPEACTAaBUTENEH CO CBEIECHUSMH, COCTaBISIOIIMMH KOMMEpUYECKylo TailHy KomnaHuu, TOJIBKO ¢
MUCbMEHHOTO Pa3pelIeHUs] PYKOBOAMUTENS CTPYKTYpPHOro mojpasneneHus. [lpu 3ToM pykoBoaurtesns
CTPYKTYPHOTO To/ipa3ziesieHus pabOTHHKA JOJDKEH OINpeNleIuTh KOHKPETHBIE BOMPOCHI, MOJUIekKAaIUe
PaccMOTPEHHIO, U yKa3aTh, KOMY U B KAKOM 00bEME MOXKET OBITH JOBeeHa MH(POpMAIIHS, TTOIJIeKaIas
3alluTe.

OO0 yTpate win HeAOCTaye JOKYMEHTOB, HOCUTEeH HH(OpMaINK, COEepKAIINX KOMMEPUECKYIO
Taiiny Komnanuu, yaocToBepeHHi, MPONYCKOB, KIKOYEH OT PEXKUMHBIX MOMEIIEHUN, XPaHWIMIIL,
ceiioB, METAINTMYECKNX IIKA(pOB, TUUHBIX MeUYaTeil, a Takke O MPUYMHAX U YCIOBHUSX BO3MOXKHOU
yT€UKH Takoil wuH(poOpMalMM U CBEACHMH pPAaOOTHUK OO05f3aH HEMEJIEHHO COOOIIUTh CBOEMY
HEINOCPEACTBEHHOMY PYKOBOJUTEIIO.

PaboTHuk 00s3aH 1o epBoMy TpeOOBaHUIO IPEBSIBUTH JIJIsl IPOBEPKU BCE YUCIISIIUECS 32 HUM
JIOKYMEHTBI, HOCUTENIH MH(OpMallMi, MaTepHalibl coJepkaliue KoMMepueckyro TaiiHy Kommanuwy,
MIPEJICTaBIATh YCTHBIE WM TNHCbMEHHbIE OOBSICHEHHMS O HApYIICHHUAX YCTAHOBJIEHHBIX IpaBHII
BBITIOJTHEHUSI 3aKpBITBIX paboT, y4€Ta W XpaHEHHs JOKYMEHTOB M HOCHTeNed HH(opMaluu,
coJiepKallluX KOMMEpPYECKyI0 TailHy, a Takke O ¢akrax e€ pasriamieHusi, yrpaTbl JOKYMEHTOB U
W31, CollepKalliX TaKue CBEACHHUS.
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B ciyuae TMONBITKM TOCTOPOHHHMX JIMI] WJIM OpTraHW3allUii, TOJYYHTh HWH(POPMAIIHIO,
COCTaBJISIONIYI0 KOMMepUeckyio TaiiHy Kommnanuu, pabGoTHHK 00s3aH COOOLIUTH OO0 ITOM CBOEMY
HETNOCPECTBEHHOMY PYKOBOAUTENIO U JIMpeKTopy 1o 6e30macHOCTH.

OBA3ATEJIBCTBO: 4,

(pamunums, umst, 0TIECTBO)
B KauecTBe pabOTHUKA B IEPHUO/ TPYAOBBIX OTHOLICHHUN U B T€UeHHE 3 (TPEX) JIET MOCIIe NX OKOHUAHHMS,
B COOTBETCTBUM C TPYIOBBIM JOTOBOPOM, 3aKJIIOUEHHBIM Mexay MHoM u OOO «Carypn», a Takxe
COOTBETCTBYIOIIMX MOJIOKEHUH 110 00ECIIEYEHNI0 COXPAaHHOCTH KOMMEPYECKON TalHBbI, 1€HCTBYIOIIMX
B OO0 «CatypH», 0053y10Ch:

" He pas3rjaularh CBEACHHUS, COCTABIIAIOIIME KOMMEpUYECKyro TaiiHy KommaHuu, KOTOpble MHE
OyZAyT JOBEPEHBI UM CTAaHYT U3BECTHBI 10 paboTe;

" He MmeperaBaTb TPETbUM JIMIIAM M HE DPACKPBIBaTh IIyOJWYHO CBEJEHUS, COCTABISAIOIINE
KoMMepuecKkyto Taitny Kommanuu, 6e3 cornacus Kommnanuu;

" He JOIycKaTb TPETbUX JIMII Ha Teppuropuio Kommanuu, ¢ ILEJIbIO O3HAKOMIICHHS C
IIPOM3BOJICTBEHHBIMM  IIPOLIECCAMU  W/MJIM  (PMHAHCOBO-XO3SHCTBEHHOW  JEATEIbHOCTbHIO
Kommnanuu, 6e3 cornmacus Komnanuu,

" BBINOJHATH OTHOCSIIMECS KO MHE TpeOOBaHMS HPUKA30B, HMHCTPYKLUM, MOJIOXKEHUH 110
00€eCIeYeHNI0 COXPaHHOCTH KOMMepueckol TaiiHpl Komnanuy,;

" B Clly4ae NOIBITKU INOCTOPOHHHUX JIMI] IOJYYUTh OT MEHS CBEICHUSA O KOMMEPYECKOM TalHe
Komnanuu, HeMeJIeHHO COOOIUTh CBOEMY HETIOCPEACTBEHHOMY PYKOBOIUTEIIO;

" He pasMiamarh CBEAEHUS O 3apabOTHOM IulaTe, Kak COOCTBEHHOW, TaK U COTPYAHUKOB
Komnanum;

®  COXpaHATh KOMMEPYECKYK TalWHy TE€X OpraHu3anuii, ¢ KOTopsiMH y KoMmmanum umeroTcs
JIeJIOBbIE OTHOIICHMUS;

" HE WCIOJIb30BAaTh 3HAHHE KoMmMMepueckol TaiiHel Kommanum i 3aHATUd  mr000M
NESTENIbHOCThIO, KOTOpass B KadeCTBE KOHKYPEHTHOrO JAEWCTBUSI MOXKET HAHECTH YIepO
Komnanum;

® B CIyd4ae MOETO YBOJBHEHHs, BCE HOCHUTEINM KOMMEpUYECKOW TaiHbl KommaHuu, KOTOpbIE
HaXOJWJINCh B MOEM PacOpsHKEHUH B CBSI3M C BBIOJIHEHHEM MHOH CITy)K€OHBIX 00s13aHHOCTEN
BO BpeMs paboTsl B KoMnanuu, nepeaars HEMOCPEACTBEHHOMY PYKOBOJUTEIIO;

= 00 yrpaTe WM HEJOCTaye HOCHUTENEH KOMMEpPYECKOW TailHbl, YAOCTOBEPEHUH, MPOIYCKOB,
KIII0Yel OT peKMMHBIX MOMEIIEHUH, XpaHwIni, ceiipoB (MeTaUIMYECKUX MIKa(OB), JINIHBIX
nevaTeil ¥ o Ipyrux ¢axkrax, KOTOpble MOTYT IPUBECTH K Pa3IJIAIIEHUI0 KOMMEPUECKOM TaltHbI
KoMmnanun, a Takke O NPUYMHAX M YCIOBHSIX BO3MOXKHOM YTEUKH CBEJIECHUN HEMEIJIEHHO
co001IaTh HEMOCPEACTBEHHOMY PYKOBOJUTENIO U JJupekTopy 1o 6e30macHOCTH.

S npexaynpexnéx (a), 4To B ciiyyae HEBBIIIOIHEHHUS JIOOOT0 U3 ITYHKTOB HACTOSALIETO 0053aTeNIbCTBA

s MOTY OBITh YBOJIEH (a) 3 Kommanuu B COOTBETCTBUH C IL.II. B, . 6 yactu niepBoii cT. 81 TK PO.

Jlo MOero cBeIEHUs TaKXKe JOBEACHBI C Pa3bACHEHUSMU COOTBETCTBYIOIIME IIOJOKEHUS IIO
00€eCIeYeHNI0 COXPAaHHOCTH KOMMepuecKoi TaitHbl Kommanuu, 1 s moay4us (a) OJUH 3K3eMIUIIp ITUX
ITOJIOXKEHUH.

MHe u3BECTHO, UTO HApyLIEHWE HJTUX IMOJOKEHUH MOXKET IOBJIEYb  YIOJIOBHYIO,
aMMHHUCTPATUBHYIO, TPa)XXIaHCKO-NIPABOBYIO MJM HHYIO OTBETCTBEHHOCTb, IPEIyCMOTPEHHYIO
JEHCTBYIONUM 3aKOHOJIaTeILCTBOM Poccuiickoit denepariuu, B BUJE JUIMIEHUAS CBOOOIBI, TEHEKHOTO
mrpada, 0043aHHOCTH 0 Bo3MelleHuto yiiepoa Komnanuu (yOBITKOB U YITYIIIEHHOM BBITOJIBI) U IPYTUX
HaKa3aHWM.

®.1.0. paboTHMKA MTOAMKCH AaTa
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	7.4.1. Исключён доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, любых лиц без согласия Компании.
	7.4.2. Обеспечена возможность использования информации, составляющей коммерческую тайну, работниками Компании и возможность её передачи контрагентам без нарушения режима коммерческой тайны.


	8. Допуск к сведениям, составляющим коммерческую тайну
	8.1. Лица, оформляемые на работу в Компанию и претендующие на получение прав доступа к сведениям, составляющим коммерческую тайну, обязаны подписать индивидуальные письменные Обязательства и пройти собеседование у Директора по безопасности Компании.
	8.2. Лица, не подписавшие Обязательства и не прошедшие собеседование, к сведениям, составляющим коммерческую тайну, не допускаются.
	8.3. Допуск к коммерческой тайне предоставляется только лицам, которым эти сведения необходимы для выполнения ими служебных обязанностей.
	8.4. Лицам, работающим в Компании по совместительству допуск к информации с грифом «Конфиденциально» предоставляется в исключительных случаях на основании служебной заявки, подписанной руководителем структурного подразделения, согласованной с Директор...
	8.5. Представители сторонних организаций и частные лица по согласованию с Директором по безопасности могут быть допущены к ознакомлению и работе с документами с грифом «Конфиденциально» с письменного разрешения руководителей самостоятельных структурны...
	8.6. Документы с грифом «Конфиденциально» представителям сторонних организаций и частным лицам не выдаются. При необходимости с их содержанием они знакомятся по согласованию с Директором по безопасности в присутствии представителя заинтересованного по...
	8.7. Передача документов с грифом «Конфиденциально» иностранным организациям или направление их за границу допускается в каждом конкретном случае только на основании письменного разрешения лица, обладающего необходимыми полномочиями.
	8.8. Предоставление сведений, составляющих коммерческую тайну представителям, ревизионных и правоохранительных органов, народным депутатам, органам печати, радио, телевидения и т.п. регулируется законодательством Российской Федерации.

	9. Права и обязанности Компании и работников по охране конфиденциальности
	9.1. В целях обеспечения режима конфиденциальности Компания обязана:
	9.1.1. Ознакомить под расписку работника, доступ которого к информации, составляющей коммерческую тайну, необходим для выполнения им своих трудовых обязанностей, с перечнем информации, составляющей коммерческую тайну.
	9.1.2. Ознакомить под роспись работника с установленным в Компании режимом коммерческой тайны и с мерами ответственности за его нарушение.
	9.1.3. Создать работнику необходимые условия для соблюдения установленного режима коммерческой тайны.

	9.2. Доступ работника к информации, составляющей коммерческую тайну, если это не предусмотрено его трудовыми обязанностями, осуществляется с его согласия.
	9.3. В целях охраны конфиденциальности информации работник обязан:
	9.3.1. Выполнять установленный режим коммерческой тайны, не разглашать информацию, составляющую коммерческую тайну, обладателем которой является Компания, и не использовать эту информацию в личных целях.
	9.3.2. Не разглашать информацию после прекращения трудового договора в течение срока, предусмотренного договором, а если такой срок не предусмотрен, то в течение трёх лет после прекращения трудового договора.
	9.3.3. Возместить причинённый Компании ущерб, если работник виновен в разглашении информации, составляющей коммерческую тайну, ставшей ему известной в связи с исполнением трудовых обязанностей.
	9.3.4. Передать Компании при прекращении трудового договора имеющиеся в пользовании работника материальные носители с информацией, составляющей коммерческую тайну.

	9.4. Компания вправе потребовать возмещения причинённых убытков лицом, прекратившим с ней трудовые отношения, в случае если это лицо виновно в разглашении информации, составляющей коммерческую тайну, доступ к которой это лицо получило в связи с исполн...
	9.5. Причинённый ущерб либо убытки не возмещаются работником или прекратившим трудовые отношения лицом, если разглашение информации, составляющей коммерческую тайну, явилось следствием непреодолимой силы, крайней необходимости или неисполнения Компани...
	9.6. Трудовые договоры с руководителями структурных подразделений Компании должны предусматривать обязательства по обеспечению охраны информации, составляющей коммерческую тайну, обладателями которой является Компания; руководители структурных подразд...
	9.7. Работник имеет право обжаловать в судебном порядке незаконное установление режима коммерческой тайны в отношении информации, к которой он получил доступ в связи с исполнением им трудовых обязанностей.
	9.8. Руководители структурных подразделений, в целях ограничения доступа к информации, составляющей коммерческую тайну, обязаны согласовать с службой информационной безопасности процедуру доступа к сетевым ресурсам подразделения.

	10. Обязанности лиц, имеющих допуск к коммерческой тайне
	10.1. Работники структурных подразделений обязаны:
	10.2. Работникам Компании запрещается:
	10.3. Невыполнение сотрудниками своих обязанностей по защите информации, составляющей коммерческую тайну, влечёт за собой меры материального (лишение премий, льгот, надбавок к выплатам денежного содержания) и дисциплинарного наказания вплоть до растор...

	11. Порядок обращения с документами, содержащими коммерческую тайну
	11.1. Документы, являющиеся носителями коммерческой тайны, подлежат обязательной регистрации в специальном делопроизводстве.
	11.2. На документах и на их проектах, являющихся носителями коммерческой тайны, проставляется гриф «Конфиденциально». Указанный гриф и номер экземпляра проставляются в правом верхнем углу первой страницы документа, на обложке и титульном листе издания...
	11.3. Документы (письма, справки, организационно-распорядительные документы) с грифом «Конфиденциально»:
	11.4. При увольнении работника из Компании все находящиеся у него неисполненные документы с грифами «Конфиденциально» передаются по указанию руководителя подразделения по акту другому исполнителю с обязательной записью в специальном журнале регистрации.
	11.5. Ключи от помещений, где хранятся документы с грифом «Конфиденциально» сдаются дежурному с отметкой в журнале даты, времени сдачи и номера печати.
	11.6. В случае утраты ключа от входной двери помещения, либо от сейфа, где хранятся конфиденциальные документы, немедленно ставится в известность Директора по безопасности и руководителя подразделения.
	11.7. Уборка и необходимые хозяйственные работы в помещениях, где хранится конфиденциальная документация, производится только в условиях, исключающих доступ к ним посторонних лиц.

	12. Защита сведений, содержащих коммерческую тайну при обработке на средствах вычислительной техники
	12.1. Защита конфиденциальной информации при обработке её на средствах вычислительной техники (далее по тексту - СВТ), обеспечивается комплексом организационных, аппаратных и программных средств защиты, направленных на предотвращение:
	12.2. Непосредственное руководство работой по защите конфиденциальной информации при её обработке на СВТ осуществляют руководители подразделений.
	12.3. Обязательными условиями при обработке информации, являющейся коммерческой тайной на СВТ являются:
	12.4. Помещения, где производится обработка и хранение информации, являющейся коммерческой тайной должны иметь средства, ограничивающие возможность несанкционированного прохода в них, а также металлические шкафы (сейфы) для хранения носителей и распеч...
	12.5. Решение об оборудовании помещения дополнительной охранной сигнализацией и постановки его под охрану в нерабочее время определяется руководителем самостоятельного структурного подразделения.
	12.6. Основным критерием, определяющим уровень требований к средствам защиты   информации, является степень конфиденциальности сведений, циркулирующих в информационной системе.
	12.7. Средства обеспечения безопасности информации должны выбираться с учётом особенностей, связанных с режимами эксплуатации электронно-вычислительных систем и существующими возможностями преодоления защиты информации в используемой операционной среде.
	12.8. Обмен информацией между пользователями, а также доставка её конечному потребителю могут быть осуществлены путём использования физических носителей информации (при автономной эксплуатации СВТ), соединительных кабелей (в локальных вычислительных с...
	12.9. Вся организационно-техническая документация (технические задания, технические проекты, договоры, инструкции и т.п.) по вопросам защиты информации, являющейся коммерческой тайной, подлежит согласованию с Директором по безопасности.
	12.10. Организация хранения и эксплуатации носителей конфиденциальной информации, а также определение порядка ремонта вычислительной техники возлагаются на Директора Информационно-вычислительного департамента, отвечающего за обеспечение надёжности защ...
	12.11. В целях предотвращения разрушения и утери, обрабатываемой на СВТ информации должно обеспечиваться резервное копирование информации на внешние носители.
	12.12. При утрате документов и носителей, содержащих защищаемую конфиденциальную информацию, а также ключей от помещений с СВТ, сейфов и металлических шкафов, используемых для хранения дискет и распечатанных документов, ставятся в известность Директор...

	13. Обеспечение сохранности документов, дел и электронных носителей информации, являющихся коммерческой тайной
	13.1.  Все имеющие гриф «Конфиденциально» документы, дела и электронные носители должны храниться в служебных помещениях в надёжно запираемых и опечатываемых сейфах или металлических шкафах (далее по тексту - хранилищах). Помещения должны отвечать тре...
	13.2. Документы с грифом «Конфиденциально» обрабатываются только в служебных помещениях. Для работы вне служебных помещений необходимо письменное разрешение руководителя подразделения, согласованное с Директором по безопасности.
	13.3. Смена уполномоченных работников, ответственных за учёт и хранение документов, дел и материалов с грифом «Конфиденциально», оформляется распоряжением Генерального директора. При этом в произвольной форме составляется акт приёма-передачи этих мате...

	14. Ответственность
	14.1. Нарушение Положения влечёт за собой дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с законодательством РФ.
	14.2. Работник, который в связи с исполнением трудовых обязанностей, получил доступ к информации, составляющую коммерческую тайну, обладателем которой является Компания, в случае умышленного или неосторожного разглашения этой информации, при отсутстви...
	14.3. Лицо, которое использовало информацию, составляющую коммерческую тайну, и не имело достаточных оснований считать использование данной информации незаконным, в том числе получило доступ к ней в результате случайной ошибки, не может в соответствии...
	14.4. Работники Компании подписывают обязательство о неразглашении коммерческой тайны (Приложение № 2) и несут ответственность за допуск на территорию Компании третьих лиц, проведения этими лицами осмотров, фото видеосъёмок, объектов, находящихся на т...
	14.5. О факте разглашения коммерческой тайны руководитель структурного подразделения обязан письменно доложить Директору по безопасности. Генеральный директор создаёт комиссию для внутренней проверки. Деятельность комиссии должна проводится в пределах...
	14.6. Генеральный директор предоставляет членам комиссии право:
	14.7. Комиссия, проводящая внутреннюю проверку, устанавливает:
	14.8. Внутренняя проверка проводится в максимально короткий срок, не более одного месяца со дня обнаружения факта разглашения или утраты документа. По результатам проверки, готовится заключение, которое докладывается Генеральному директору.
	14.9. Одновременно с работой комиссии принимаются меры по локализации нежелательных последствий для компании из-за разглашения коммерческой тайны.
	14.10. Генеральный директор принимает решение о применении мер воздействия к виновным лицам в срок не позднее 10 суток после окончания проверки.
	14.11. При наличии в действиях лица, разгласившего сведения, являющиеся коммерческой тайной, признаков уголовного или административного преступления, руководство Компании направляет письменное обращение в правоохранительные органы для привлечения его ...
	14.12. При причинении работником, разгласившим сведения, являющиеся коммерческой тайной, убытков, компрометации деловой репутации работодателя и при отказе его добровольно возместить причинённый ущерб Компании последняя имеет право обратиться в суд за...
	14.13. Генеральный директор вправе принять решение о привлечении к выявлению утечки конфиденциальной информации, поиску потерянного документа за пределами предприятия, любое юридическое или физическое лицо, специализирующееся в этой области, на догово...

	15. Оформление обязательств о неразглашении коммерческой тайны
	15.1. Обязательство о неразглашении коммерческой тайны подписывается работником Компании при изменении его трудовых обязанностей (в том числе при заключении трудового договора в связи с поступлением на работу, при переводе и т.д.), связанном с получен...
	15.2. Ответственным за своевременное оформление работником обязательства о неразглашении коммерческой тайны, а также учёт и хранение полученных обязательств является Департамент по трудовым отношениям и кадровому администрированию.
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