
 

 

 

   

  

  

  

РЕГЛАМЕНТ 

Ответственного за обеспечение безопасности персональных 

данных в ООО «Сатурн» 

 

Москва 2018 



 

2 

Содержание 

1 Информация о документе ............................................................................................................. 3 

1.1 Назначение документа .......................................................................................................................... 3 
1.2 Цель принятия документа ..................................................................................................................... 3 
1.3 Область применения документа ........................................................................................................... 3 
1.4 Внешние нормативные и распорядительные документы .................................................................. 3 
1.5 Пересмотр документа ............................................................................................................................ 3 

2 Права, обязанности и ответственность лица, назначенного ответственным за 

обеспечение безопасности персональных данных .......................................................................... 5 

2.1 Обязанности ответственного за обеспечение безопасности персональных данных ....................... 5 
2.2 Права ответственного за организацию обработки персональных данных ...................................... 6 
2.3 Ответственность .................................................................................................................................... 6 

 



 

3 

1 Информация о документе 

1.1 Назначение документа 

1.1.1 Настоящий Регламент Ответственного за обеспечение безопасности 

персональных данных в ООО «Сатурн»,  (далее – Регламент) определяет обязанности, 

права и ответственность лица, назначенного Ответственным за обеспечение безопасности 

персональных данных в ООО «Сатурн»,. 

1.2 Цель принятия документа 

1.2.1 Настоящий Регламент принят в целях выполнения требований Федерального 

закона «О персональных данных». 

1.3 Область применения документа 

1.3.1 Настоящий документ обязан знать и использовать в работе лица, назначенные 

Ответственными за обеспечение безопасности персональных данных. 

1.4 Внешние нормативные и распорядительные документы 

Таблица 1 — Внешние нормативные и распорядительные документы 

№ 

п/п 
Наименование документа 

1 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ (ред. от 23.07.2013) «О персональных 

данных» 

2 Постановление Правительства РФ от 01 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных» 

3 Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации» 

4 Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных» 

5 Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении Состава и содержания 

организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных с 

использованием средств криптографической защиты информации, необходимых для 

выполнения установленных Правительством Российской Федерации требований к 

защите персональных данных для каждого из уровней защищенности» 

1.5 Пересмотр документа 

1.6.1 Пересмотр настоящего Регламента должен осуществляться в следующих 

случаях, но не реже одного раза в три года: 

– при изменении действующих нормативных правовых актов в области 

обеспечения безопасности персональных данных; 
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– при существенном изменении процессов обработки персональных данных ООО 

«Сатурн»,. 
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2 Права, обязанности и ответственность лица, назначенного 

ответственным за обеспечение безопасности персональных 

данных 

2.1 Обязанности ответственного за обеспечение безопасности 

персональных данных 

2.1.1 Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных, обязан: 

а) организовать порядок предоставления допуска к обработке персональных 

данных и доступа в информационных системах персональных данных в соответствии с 

Регламентом предоставления доступа к персональным данным; 

б) обеспечить проведение инструктажей работникам ООО «Сатурн», по порядку 

обработки и обеспечения безопасности персональных данных, в том числе по 

использованию средств защиты информации; 

в) обеспечить учет и сохранность бумажных и машинных носителей персональных 

данных; 

г) обеспечить режим безопасности помещений, в которых размещены компоненты 

информационных систем персональных данных, в соответствии с Регламентом доступа в 

помещения, в которых ведется обработка персональных данных; 

д) поддерживать в актуальном состоянии организационно-распорядительные 

документы ООО «Сатурн», в области обеспечения безопасности персональных данных; 

е) организовать разработку модели угроз и нарушителя безопасности 

персональных данных для каждой ИСПДн ООО «Сатурн»,; 

ж) обеспечить выбор мер по обеспечению безопасности персональных данных в 

соответствии с Регламентом выбора мер обеспечения безопасности персональных 

данных; 

з) обеспечить реализацию и бесперебойное функционирование системы защиты 

персональных данных; 

и) принимать меры по обнаружению и реагированию на инциденты согласно 

Регламенту управления инцидентами информационной безопасности; 

к) осуществлять внутренний контроль за соблюдением ООО «Сатурн», и его 

работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе требований к защите персональных данных в соответствии с утвержденным планом 

внутренних проверок в области обработки и обеспечения безопасности персональных 

данных. 
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2.2 Права ответственного за организацию обработки персональных 

данных 

2.2.1 Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных имеет 

право: 

а) требовать от работников ООО «Сатурн» выполнения организационно-

распорядительных документов ООО «Сатурн», а также законодательства Российской 

Федерации в сфере обеспечения безопасности персональных данных; 

б) запрашивать и получать от работников ООО «Сатурн» информацию, 

необходимую для реализации своих прав и обязанностей; 

в) требовать от работников, ответственных за эксплуатацию информационных 

систем персональных данных, устранить выявленные уязвимости; 

г) вносить предложения руководству ООО «Сатурн» о реализации 

организационных и технических мер обеспечения безопасности персональных данных; 

д) вносить предложения руководству ООО «Сатурн» о поощрении или наложении 

взысканий на работников в связи с исполнением ими обязанностей, связанных с 

обеспечением безопасности персональных данных; 

е) поручать непосредственное осуществление обязанностей, возложенных на 

Ответственного за организацию обработки персональных данных настоящим 

Регламентом, другим работникам ООО «Сатурн». 

2.3 Ответственность 

2.3.1 Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных несет 

дисциплинарную ответственность за ненадлежащее исполнение должностных 

обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом, в пределах, определенных 

трудовым законодательством Российской Федерации. 
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