
 

 

 

             П  Р  И  К  А  З 

 

                   «____»_____________2018 г.               г. Москва                                       №__________ 

 

 

 

О создании комиссии по уничтожению  
персональных данных в ООО «Сатурн» 

 

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152 ФЗ 
«О персональных данных» и иных нормативно-правовых актов, 
регламентирующих порядок работы с персональными данными, 

П Р И К А З Ы В А Ю :  

1. Создать комиссию в составе: 
1.1. Председатель комиссии: 

… – Директор департамента по безопасности. 
1.2. заместитель председателя комиссии: 

… – Директор департамента информационных технологий. 
1.3. Члены комиссии: 

… – директор по персоналу; 
… – директор Финансово-экономического департамента; 
… – главный бухгалтер; 
2. Председателю комиссии организовать своевременное уничтожение 
персональных данных с составлением соответствующего акта. 
3. Утвердить типовую форму Акта об уничтожении персональных данных 
(Приложение №1). 
4. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на … 
           

 

 

Генеральный директор       … 

 

  



 

 

Приложение №1 

к приказу ООО «Сатурн» 

от «__» ________ 2018 г. 

№ ___________ 
 

 

Разрешаю уничтожить 

<руководитель структурного подразделения 

или должностное лицо, ответственное 

за обеспечение безопасности 

персональных данных> 

__________________________ ФИО 

«___» _______________20___ г. 

АКТ 

ОБ УНИЧТОЖЕНИИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ1 

Комиссия в составе: 

 ФИО Должность 

Председатель   

Члены комиссии   

провела отбор носителей персональных данных и установила, что в соответствии с 

требованиями Положения об обработке персональных данных в ООО «Сатурн» информация, 

записанная на них в процессе эксплуатации, подлежит уничтожению: 

№ 

п/п 
Дата Тип носителя 

Регистрационный 

номер носителя ПДн 
Примечание 

     

     

Всего подлежит уничтожению __________________________________________ носителей 

(цифрами и прописью) 

После утверждения акта перечисленные носители сверены с записями в акте и на 

указанных носителях персональные данные уничтожены путем 

_____________________________________________________________________________. 

(стирания на устройстве гарантированного уничтожения информации и т.п.) 

После утверждения акта, перечисленные носители сверены с записями в акте и 

уничтожены путем 

_____________________________________________________________________________. 

(разрезания, сжигания, механического уничтожения, сдачи предприятию по утилизации вторичного сырья и т.п.) 

Председатель комиссии:  ____________________ /  /  

Члены комиссии:   ____________________ /  /  

____________________ /  /  

 

                                                 
11. Акт составляется раздельно на каждый способ уничтожения носителей.  

2. Все листы акта, а также все произведенные исправления и дополнения в акте заверяются подписями всех 

членов комиссии 
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