
 

 

             П  Р  И  К  А  З 

 

«____»_____________2018 г.               г. Москва                                       №__________ 

Об утверждении регламента доступа к сети Интернет 
для работников ООО «Сатурн» 

 
В целях повышения уровня обеспечения информационной 

безопасности, информационно-телекоммуникационной инфраструктуры 
(ИТКИ) Компании, 

П Р И К А З Ы В А Ю :  

1. Утвердить регламент доступа к сети Интернет для работников ООО 
«Сатурн» (Приложение №1). 

2. Заместителям генерального директора, руководителям 
функциональных блоков и структурных подразделений организовать 
изучение Инструкции, указанной в п.1 настоящего приказа, с работниками, 
и обеспечить выполнение изложенных в ней требований при выполнении 
своих должностных обязанностей. 

3. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на …. 
           

 

Генеральный директор 

ООО «Сатурн»  
 

  



 

 

Приложение №1 

к приказу ООО «Сатурн» 

от «__» ________ 2018 г. 

№ ___________ 

 

РЕГЛАМЕНТ 

доступа к сети Интернет 

для работников ООО «Сатурн» 

 

1. Аннотация 

1.1 Настоящий Регламент разработан в целях регламентации доступа 

работников ООО «Сатурн» (далее – Компания) к сети Интернет. 

1.2 Целевой пользователь документа – работники структурных 

подразделений Общества. 

1.3 Термины и определения. Принятые сокращения 

 

Термин Определение 

Компания ООО «Сатурн» 

ДБ Департамент по безопасности 

ИР Информационные ресурсы 

ИС Информационная система, например, персональный компьютер, 

файловое хранилище, электронная почта, ресурсы сети Интернет и 

др. 

ДИТ Департамент информационных технологий 

ИТКИ Информационно-телекоммуникационная инфраструктура 

СВТ Средства вычислительной техники 

АРМ Автоматизированное рабочее место 

ЛВС Локальная вычислительная сеть 

ПО Программное обеспечение 

НСД Несанкционированный доступ 

 

2. Введение 

Сеть Интернет предоставляет уникальные возможности по скоростному 

обмену данными и  доступу к различным источникам информации. Компания 

использует возможности сети Интернет для достижения бизнес-целей, 

решения оперативных задач, в том числе для получения прибыли.  

В то же время сеть Интернет представляет собой источник рисков с 

точки зрения информационной безопасности, что может привести к прямому 

ущербу для Общества. Поэтому следует соблюдать определенные в 

настоящем Регламенте правила, направленные на предотвращение 

нежелательных последствий при использовании ресурсов сети Интернет. 

 

  



 

 

3. Цель 

Настоящий Регламент определяет правила использования ресурсов сети 

Интернет в Компании.  

 

4. Область действия 

Регламент распространяется на всех пользователей и работников 

Общества. 

 

5. Общие положения  

5.1 Доступ к ресурсам сети Интернет предоставляется пользователям 

для выполнения ими своих служебных обязанностей. 

5.2 Компания оставляет за собой право ограничивать доступ к 

ресурсам сети Интернет, например, к таким, которые заведомо не имеют 

отношения к выполнению служебных обязанностей пользователей и/или 

противоречат морально-этическим нормам или законодательству Российской 

Федерации.  

5.3 Компания предоставляет «по умолчанию» пользователям доступ 

только к веб-ресурсам Интернет (по протоколу http/https). 

В случае необходимости доступа к другим ресурсам, пользователь 

должен предоставить в Департамента по безопасности мотивированное 

обоснование, одобренное и согласованное его руководителем.  

5.4 Пользователь обязан соблюдать морально-этические нормы при 

работе в сети Интернет. Приведенные ниже примеры допустимых и 

недопустимых действий при использовании ресурсов сети Интернет не 

являются исчерпывающими, но служат в качестве руководства пользователю 

при определении допустимости тех или иных действий с его стороны. 

 

Примеры допустимого использования ресурсов сети Интернет 

 

• проведение исследований и поиск информации в рамках 

служебных обязанностей; 

• взаимодействие сотрудников Общества с другими 

организациями/лицами в рамках исполнения служебных обязанностей; 

• получение ПО и обновления ПО уполномоченными 

пользователями. 

 

Примеры недопустимого использования ресурсов сети Интернет 

 

• установление соединений с ресурсами сети Интернет с целью 

предоставления несанкционированного доступа в корпоративную сеть; 

• сохранение и запуск на рабочей станции пользователя 

компьютерных программ, полученных из Интернет; 

• приобретение, хранение и распространение информации, 

запрещенной законодательством, или способной причинить вред имиджу 

Общества или нанести материальный ущерб; 



 

 

• получение материалов развлекательного характера (фильмы, 

музыка, клипы, онлайн игры и др.); 

• в рамках самостоятельной или сторонней бизнес-деятельности; 

• в политических целях; 

• рассылка спама; 

• публикация на публичных серверах (например, электронные доски 

объявлений) корпоративных адресов электронной почты и телефонов; 

• несанкционированное размещение для публичного доступа любой 

информации от имени Общества;  

• распространение информации, задевающей честь, достоинство и 

деловую репутацию юридических и физических лиц; 

• участие в социальных сетях. 

 

5.5. В случае сомнений в допустимости предполагаемого использования 

ресурсов Интернет, следует обращаться за разъяснениями в ДИТ и ДБ. 

5.6 Пользователи обязаны сообщать о ставших им известными 

случаях нарушения настоящего Регламента в ДИТ и ДБ. 

 

Использование ресурсов сети Интернет в личных целях 

 

5.7. Разрешается использовать корпоративный доступ в сеть Интернет в 

личных целях в разумных объемах. Под разумным объемом  подразумевается, 

например, просмотр нескольких новостных web-страниц в день, прогноза 

погоды и т.п. 

5.8 Использование  ресурсов сети Интернет в личных целях не должно 

мешать (например, занимать более 3% рабочего времени) исполнению 

должностных обязанностей. 

 

Контроль использования ресурсов сети Интернет 

 

5.9 Компания оставляет за собой право:  

• контролировать (вести учет) посещения пользователями ресурсов 

сети Интернет без предварительного уведомления; 

• в случае выявления действий, противоречащих законодательству 

РФ, фиксировать их, уведомлять правоохранительные органы, способствовать 

возбуждению административных и уголовных дел, оказывать всестороннее 

содействие органам следствия; 

• вводить ограничения на доступ к тем или иным ресурсам Интернет 

по своему усмотрению и в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

 

Ответственность за недопустимое использование ресурсов сети 

Интернет 

5.10. За нарушение требований настоящих положений регламента на 

работника Общества может быть наложено дисциплинарное взыскание в 

соответствии с действующим законодательством РФ.  



 

 

5.11. В спорных ситуациях по определению допустимости того или 

иного способа использования ресурсов сети Интернет решение выносится 

совместно компетентными сотрудниками ДИТ, ДБ и Юридического 

департамента  Общества. 

 

6. Роли и ответственность 

 

Пользователи: 

• используют ресурсы сети Интернет только надлежащим образом; 

• информируют ДБ о ставших им известными случаях нарушения 

настоящего Регламента; 

• несут ответственность за нарушения требований настоящего 

Регламента согласно п. 5.10. 

 

ДИТ: 

• принимает от руководителей работников Общества заявки на 

предоставление/приостановку/прекращение доступа в сеть Интернет; 

• регистрирует и хранит должным образом оформленные заявки; 

• выполняет операции по управлению в сеть Интернет согласно 

поступающим заявкам. 

 

Директор ДИТ: 

• контролирует своевременность исполнения Заявок. 

• контролирует соблюдение настоящего Регламента. 

 

ДБ: 

• рассматривает и согласовывает заявки на 

предоставление/приостановку/прекращение доступа в сеть 

Интернет; 

• дает разъяснения пользователям по вопросам правомерности 

использования ресурсов сети Интернет; 

• совместно с Юридическим департаментом и ДИТ определяет 

ресурсы сети Интернет, доступ к которым должен быть ограничен; 

• осуществляет мониторинг использования доступа в сеть Интернет 

спецсредствами. 

 

 

7. Исключения 

В случае необходимости получения доступа к сети Интернет в ином 

порядке, отличном от положений настоящего Регламента, заявка должна 

быть согласована в письменном виде одновременно с ДБ, Юридическим 

департаментом, ДИТ.  
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