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Инструкция по ведению журнала 

 Настоящий журнал разработан с целью исполнения мер ЗНИ.1 и ЗНИ.2 приказа ФСТЭК России от 11.02.2013 г. № 17. 

 В графе «Вид устройства» указывается тип съемного носителя, например – флеш-накопитель.  

 В графе «Учетный номер» указывается серийный или инвентарный номер схемного носителя. 

 В графе «Разрешение на использование за пределами ГИС/КЗ» указывается возможность использования съемного носителя за 
пределами информационной системы и/или контролируемой зоны. 

 В графе «Цель выдачи съемного МНИ» указывается цель, с которой предполагается использование выданного съемного МНИ, 
например «передача персонифицированных сведений в ПФР». 

 В графе «Лицо, которому выдан съемный МНИ (дата выдачи, ФИО, подпись)» указываются фамилия, инициалы и должность лица, 
которому выдан съемный МНИ, а также дата выдачи носителя. Лицо, которому выдан съемный МНИ ставит собственноручно роспись о 
получении устройства. 

 В графе «Сведения об обратном приеме съемного МНИ (дата приема, подпись лица, принявшего МНИ)» вносятся указанные в 
наименовании графы сведения когда съемный МНИ сдается обратно администратору безопасности. 

 В графе «Сведения об уничтожении остаточной информации при списании (утилизации) съемного МНИ» указываются сведения об 
актах уничтожения остаточной информации (номер, дата акта). 
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Цель выдачи 
съемного МНИ 

Лицо, которому 
выдан съемный 

МНИ (дата выдачи, 
ФИО, подпись) 
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приеме съемного МНИ 
(дата приема, подпись 

лица, принявшего МНИ) 

Сведения об уничтожении 
остаточной информации при 

списании (утилизации) съемного 
МНИ  

1 флэш-
накопитель 

инв. 
0100010000456 

есть передача 
электронных 
форм 
отчетности в 
ФНС 

Иванов И. И. 
(бухгалтер) 

 

  

2 флэш-
накопитель 

S/N: 
FHLJ0923984LKJ 

нет создание 
загрузочного 
носителя для 
восстановления 
системы 

Иванов И. И. 
(бухгалтер) 

 Акт уничтожения № 01 от 01.01.01 

3 съемный 
жесткий 
диск 

инв. 
010001000457 

есть создание 
резервной 
копии 
информации 

Сидоров С. С. 
(руководитель) 
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